کمپیوتر صنف دهم 
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سال چاپ: ۱۳۹۸ ه. ش٠‏ 


سرود ملی 


دا وطن افغانستان دی 
کور د سولي کور د توري 
دا وطن د تولو کور دی 
د پستون او هزاره وو 
ورسره عرب. گوجر دي 
براهوي دي قزلباش دي 
دا هی‌واد به تل خليري 
په سینه کی د آسیا به 
نوم د حق مو دی رر 


دا عزت د هر افغان دی 
هر بچی یې قهرمان دی 
د بلوخ ود ازبک و 
د ت رکمنود تاحک و 
پامیریان. نورستانیان 
هم ایماق. هم پشه بان 
لکه لمر بر شنه آسمان 
لکه زره وي جاوی‌دان 
وایے الله اکر وایو الله اکر 


ہے 


وزارت معارف 


کمپیو تر 


صنف دهم 


/ ."ا۱۳۹۸ هدش. 


مضمون: کمپیوتر 
مولفان: گروه مؤلفان کتاب‌های درسی دیپارتمنت کمپیوتر نصاب تعلیمی 

و پراستاران: اعضای دیپارتمنت ویراستاری و ایدیت زبان دری 

صنف: دهم 

زبان متن: دری 

انعشاف هتد ر رات مر اتکفاک تاب قلیس و تالف قب فرب 
اق ریات ار اط و آکاهی عامة وزارت عارف 
سال چاپ: ۱۳۹۸ هجری شمسی 

مکان چاپ: کابل 

چاپ‌خانه: 


ایمیل آدرس: curriculumn@moe.go0v.af‏ 


حق طبع. توزیع و فروش کتاب‌های درسی برای وزارت معارف ج 
افغانستان محفوظ است. خرید و فروش ا درازاا ےب 


7 


۴ نت و م 


پیام وزير معارف 
اقراً باسم ربک 


نوشتن برخوردار ساخت. و درود بی‌پایان بر رسول خاتم- حضرت محمد مصطفی ام که ن 
پیام الهی بر ایشان «خواندن» است. 
چنانچه بر همه گان هویداست. سال ۱۳۹۷ خورشیدی به نام سال معارف مسمی گردید. بدین مل 
نظام تعلیم و تربیت در کشور عزیز ما شاهد تحولات و تغییرات بنیادینی در عرصه‌های مختل 
خواهد بود؛ معلم متعلم کتاب» مکتب. اداره و شوراهای والدین» از عناصر شش گانه و اساسی نظام 
معارف افغانستان به شمار می‌روند که در توسعه و انکشاف آموزش و پرورش کشور نقش مهمی 
را ایفا می‌نمایند. در چنین برهه سرنوشت‌سازء رهبری و خانوادۂ بز رگ معارف افغانستان متعهد به 
ایجاد تحول بنیادی در روند رشد و توسعه نظام معاصر تعلیم و تربیت کشور می‌باشد. 

از همین‌ری اصلاح و انکشاف نصاب تعلیمی از اولویت‌های مهم وزارت معارف پنداشته می‌شود. 
در همین راستاء توجه به کیفیت. محتوا و فرایند توزیع کتاب‌های درسی در مکاتب» مدارس و سایر 
نهادهای تعلیمی دولتی و خصوصی در صدر برنامه‌های وزارت معارف قرار دارد. ما باور داریم» 
بدون داشتن کتاب درسی با کیفیت. به اهداف پایدار تعلیمی در کشور دست نخواهیم یافت. 

برای دستیابی به اهداف ذکرشده و نیل به یک نظام آموزشی کار آمد» از آمو زگاران و مدرسان 
دلسوز و مدیران فرهيخته به‌عنوان تربیت کننده گان نسل آینده» در سراسر کشور احترامانه تقاضا 
می گردد تا در روند آموزش این کتاب درسی و انتقال محتوای آن به فرزندان عزیز ماء از هر نوع 
تلاشی دریغ نورزیده و در تربیت و پرورش نسل فعال و آگاہ با ارزش‌های دینی» ملی و تفکر انتقادی 
بکوشند. هر روز علاوه بر تجدید تعهد و حس مسوولیت پذیری با این نیت تدریس راآغاز کنند» که 
در آیندۂ نزدیک شاگردان عزیزه شهروندان مؤثر؛ متمدن و معماران افغانستان توسعه یافته و شکوفا 
وا شد 


همچنین از دانش آموزان خوب و دوست داشتنی به مثابه ارزشمندترین سرمایه‌های فردای کشور 
واهم تا از فرصت‌ها غافل نبوده و در کمال ادب» احترام و البته کنجکاوی علمی از درس معلمان 
تفادۂ بهتر کنند و خوشه چین دانش و علم استادان گرامی خود باشند. 

ز تمام کارشناسان آموزشی» دانشمندان تعلیم و تربیت و همکاران فنی بخش نصاب 
که در تهیه و تدوین این کتاب درسی مجدانه شبانه روز تلاش نمودند» ابراز قدردانی 
الهی برای آن‌ها در این راہ مقدس و انسان‌ساز موفقیت استدعا دارم. 

به یک نظام معارف معیاری و توسعه یافته» و نیل به یک افغانستان آباد و مترقی 


کے 


گاہ و مرفه. 


فصل اول: کمپیوتر و کاربرد آن مس سس تج ماس ھٗہ سس ا مم سس نت سس تا 


درس اول: کمپیوتر چیست؟ هو موسوم اھ تھی اس مہا 
درس دوم: استفاده از کمپیوتر در مغازه‌ها و سوپر ما رکیت‌ها 5۳۳ ۶2 , 
درس سوم: کمپیوتر و پیامدهای آن کے نا تب ےد ۱ 
درس چھارم: تقسیم بندی کمپیوترها مہ سس سس مہ مس نم سسہ کا 
درس پنجم: هاردویر (1181:0۲۷816) کمپیوتر ےم ماتحسہ شش سنہ ھی ملس مھ ”کا 
س ششم: واحد پروسس کنندہ مرکزی 0 ۰99 
م: سافت ویرهای کمپیو تری (Computer $0fW2a1€)‏ مر ہس ۱۳ 


درس دوازدهم: پرو گرام مایکروسافت پینت (۳۵۸116 18 ۱ 


درس سیزدهم: پر و گرام ورد پد E (WordPad)‏ 

فصل سوم پر و گرام ۲۷۵۲۵ تمه e‏ 
درس چهاردهم: معرفی پروگرام یا پروگرام (070) 009777 a‏ 
درس پانزدهم: قسمت‌های مهم صفحۂ پروگرام ۲۷0۲۵ a‏ ۱ 
درس شانزدهم: میلة ابزار یا وسایل(10010275) 7 ۱۳۳ 
درس هفدهم: خروج از پروگرام ۲۷0۲۵ ها اس ST E‏ 
درس هژدهم: کار کردن با متن اسحد O‏ ۱۰ 
درس نزدھم: کاپی کردن و قطع نمودن متون مسمسس مم شس سس سس گا 
درس بیستم: تنظیم تخته کلید یا (1008 5 (Keyboard‏ سب شض ضا“ 
درس بیست ویکم: مینوی فایل (File Menu)‏ مج سس ہہ E‏ 
درس بیست و دوم: جستجو با (562۲60) مہ ممسیسبہص- O‏ 
درس بیست و سوم: مینوی تصحیح یا مینوی ]۳01 Neg‏ 
درس بيست و چهارم: مینوی درج با Insert Menu‏ اہ ىہ سش سس ہہ A‏ 


درس بست و پنجم: ایجاد جدول(12016) چچ AN O OS‏ 


کمپیوتر در اصل از کلمه 00۳1۷٤8‏ گرفته شده که معنای محاسبه را افاده می‌نم 
در حال حاضر علاوه بر محاسبات. در دیگر ابعاد زنده‌گی نیز کاربرد وسیع دارد. 

به عنوان متال: کمپیوتر در سیستم‌های متعددی؛ چون: انتقال اطلاعات» سیستم مخابراتی. 
طرح‌ریزی جاده‌ها و ساختمان‌ها با استفاده از سافت ویر دیزاین» طرح‌بندی و دیزاین هوا پیماها 
و دیگر عراده‌جات. با استفاده از سافت ویرهای قدرت‌مند و غیره مورد استفاده قرار می‌گیرد؛ 
بنابراین کمپیوتر را می‌توان به طور ذیل تعریف کرد. 

از نقطه نظر تخنیکی: کمپیوتر به ماشین برقی اطلاق می گردد که پروگرام‌پذیر باشد و 
اجراآت منطقی و ریاضیکی را انجام داده بتواند. 

اکثر متخصصین کمپیوتر را یک ماشین برقی پروگرام‌پذیر که توان حفظ ٠‏ پروسس و 
اصلاح اطلاعات را داشته باشد. تعریف می‌نمایند. شاید فکر کنید که کمپیوتر یک پدیدۂ خیلی 
با ھوش, چیزفهم و زیرک است؛ اما در حقیقت چنین نیست. 
پذیر است» ظرفیت و قابلیت گرفتن دیتاء پروسس و پس دادن آن را به شکل 012100 دارد. 
از اولین اختراع کمپیوتر الکترونیکی در سال ۱۹۴۰ تا حال. راه‌های زیادی در ساختار 

تر پیموده شده و در حال حاضر کمپیوتر بهترین و کاراترین ماشین است که در موارد 

از آن کار گرفته می‌شود. 


ار بزرگ. پر مصرف و قیمت نهایت گزاف داشت؛ اما امروز کمپیوترها 


ت بسیار پایین و مؤثر اند. 


ر زنده‌گی روزمره 


وترها در ابعاد مختلف کاربرد وسیعی دارند. چراکه کمپیوتر می‌تواند مقدار 
عات را در یک زمان کوتاه پروسس کند. جوامع مدرن در ابعاد مختلف از این 
راب کمپیوتر استفاده می کنند. 


داده شده است. شما موارد بیشتری را شناسابی کنید. 


٭ مواردی که برتری کاربرد کمپیوترها را نسبت به انسان‌ها نشان می‌دهد. 


وظایف تکراری 
* وظایف اتوماتیک 

٭ محاسبات مغلق ریاضیکی 
* پیش بینی اوضاع جوی 

8 رس رالات یط تاک 
٭ شبیه‌سازی انفجارات تسلیحات هسته‌یی. 
تولیدات گسترده و غیره 


لسانت اه زو 


اندیشیدن و خلاقیت دارد 
1 داد و ستد با لسان‌ها 
1 تعلیمات ورزشی 


استفاده از کمپیوترها در خانه 


امروز اکثر مردم در خانه‌های خود کمپیوتر دارند و از کمپیوترها برای کار و یا سرگرمی 
استفاده می کنند. به طور مثال: 


ماع کر خانه به منظور اجرای وظایف مختلف. 
ام امور مالی. 

2 تنظیم وقت. برای ترتیب ملاقات‌ها و وعده‌ها. 

استفاده ر از پروگرام ورد (Word)‏ پروسسر برای 

نوشتن گا رش ھا تایپ نمودن مطالب. مقالات. 


یادداشتھا و غیره. 


تاع فرستادن پیام‌های الکترونیکی به دوستان و همکاران. 


جستجو برای اطلاعات. گزارش‌ها و خریداری اجناس از طریق انترنت. 


ار کت‌های فجارتی از کمپیوتٹر برای مقاضد مختلف: مانیه: مخت سازمان 


1 5 ۰ ی ۰6 ۱ 7 7 -- 3 ۳ 
ارتباطات فروش محصولات و تولیدات (انلاین) و تولید و توسعة سافت ویرهای کمکی و غیرہ 


ادارات 
تجارتی از کمپیوتر برای ذخیرہ کردن ریکاردھاء 
نگھداری لست کارکنان و پرداخت دستمزد آن‌هاء 
فرستادن نامه‌ها په مشتریان و در نهایت پرقرار 
کردن ارتباط با سایر شرکت‌هاو سازمان‌هاء 


استفاده از کمپیوتر در مغازه‌ها و سوپر مارکیت‌ها 

مغازه‌ها و سوپر مارکیت‌ها از تکنولوژی معلوماتی برای نگهداری لیست اجن 
آن‌ها استفاده می‌کنند؛ همچنان این مغازه‌ها و سوپر مارکیت‌ها مجهز با سیستم‌ه اب 
اجناس را در محل فروش (۳05)" اسکن می کنند و متعاقباً نام محصول و قیف: 
نمایش گر کمپیوتر نشان می‌دهند و مشتری می‌تواند به آسانی مبلغ مورد ضرورت را در 
اجناس خریده شده بپردازد. گذشته از سیستم فوق. سوپرمارکیت‌ها و مغازه‌های بز رگ مجه 


8 شکل پيشرفتة 205 می‌باشد که با 12000256 کمپیوتر وصل بوده و با استفاده 
از اسکنرهای لیزری دستیء کود نمبر مخصوص اجناس را که به نام بارکود(600 02۳) است 
5 را در شکل ۱-۴ زیر مشاهده می‌نمایید: 


۲ Point of Sale 
۳۳0۹ Electronic 


"EFTPOS 


سب الک که مسوول انتقال پول مشتری به فروشنده ازطریق حساب بانکی 
مشتری این سهولت را فراهم می کند که مشتری بتواند برای خربداری اجناس از کارت‌های 
اعتباری (880 20[1)) و یا کارت‌های میعادی (۵۲۵) )ز6) استفاده کنند (شکل ۱-۵ 


شکل ۱-۵ بعضی از کارت‌های اعتباری 
این سیستم‌ها به شکل اتوماتیک حساب بانکی مشتری را بررسی نموده و اگر مشتری واجد 
شرایط برای پرداخت از طریق کارت‌های اعتباری باشد معاملة آن اجرا و در غير آن صورت 
معامله رد می‌گردد. شما تصویر 13۳1۳08 را در شکل (۱-۶ ) مشاهده می‌نمایید: 


سے 


۰ 


کے 


گر 
ہے - ہے ہے 
٦ ۲ 7 ۰ ۲۷‏ 


شکل ۱-۶ برخی از سیستم‌های 1۳05 ۳ در مارکیت‌ها استفاده می‌شود. 


۲ Electronic Fund Transfer Point Of sale 


لیزری(۹021۳061 12561) اسکن می‌شود. این تکنالوژی باعث می‌شود که کارکن 
لست جدید (0-00-02/6) را در رابطه به کتاب‌های فرض شده کتاب‌ه 
تحویل‌خانه‌ها و غیرہ در 02120256 کمپیوتر نگهداری کنند. این یکی دیگری از 


کمپیوتر در تعلیم و تربیه 


داشتن مهارت‌های کمپیوتر در دنیای امروز بسیار 
مهم و حیاتی است. بعضی از مکاتب از کمپیوتر جهت 
یانش فسات ادان لاسما رها وق 
اا اوه تا اک اکب سر 
سوا راد می ارتا ایی وی ا 
همواره شاگردان را در این راستا تعلیم می‌دهند. 
شاگردان می‌توانند راجع به کمپیوتر بیاموزند و از این 
تونایی‌ها جهت اتصال به ایر انستیتوت‌های تعلیمی استفاده کنند. شاگردان می‌توانند از کمپیوتر 
جهت نوشتن گزارش‌هاء ایجاد ارتباطات با سایر شبکه‌های تعلیمی. جستجوی اطلاعات در شبکۂ 
انترنت» و از منابع هنگفت موجود در شبکه انترنت استفاده کنند. 
مثال زنده 
م تعلیم از راہ دور:! روشی است که تعلیم و مطالعات را از طریق انترنت تعریف 
این روند (آموزش از راه دور) به یکی از معمول‌ترین شیوه‌های مدرن تعلیمی در دنیای 
بدیل شده است. میلیون‌ها شاگرد از سراسر جهان با استفاده از این سیستم (تعلیم از 

بش‌های مختلف تعلیم می‌بینند(شکل ۰۱-۷ و این یکی از سهولت‌هایی است که 


' Distance Learning system 


88 سوالات 
۱. کمپیوتر چیست و از کدام کلمه گرفته شده است؟ 
۲ کمپیوتر در زنده‌گی روزمره چه نقشی دارد؟ مختصر تحریر کنید. 
۲ کمپیوترها در خانه. در چه مواردی استفاده می‌شوند؟ 
۴ در رابطه به نقش کمپیوتر در تجارت و سازمان‌های تجاری چند سطر بنویسید؟ 
۵ دو نوع سیستم‌های کمپیوتری را که در مارکیت‌های بزرگ استفاده می‌شوند. نام ببرید؟ 
۶ امروز کمپیوتر در تعلیم و تربیه چه نقشی دارد؟ 
۷ تعلیم از راہ دور (63100108] 1(19127006) چه تغیراتی را در روند تعلیمی به وجود 


آورده است؟ 


۱ 
و 
5 


کمپیوتر و صحت 
امروز کمپیوتر در سازمان‌های صحی نیز کاربرد وسیع‌یی دارد. از ِ 
کمپیوتر به منظور ثبت و درج مشخصات مریض. کنترول وسایل و 
آلات تشخیصی, کنترول پروگرام و پیگیری امبولانس, هدایت و 
رهبری تحقیقات طبی. تهیه و پیش کش خدمات انترنتی» کنترول 


حاضری کارمندان» تهیه گزارش‌های صحی و غیرہ استفاده می‌شود. 


4 


درس سوم 


کمپیوتر و پیامدهای آن 


آیا می‌دانید که ثبت و حفظ اطلاعات در کمپیوترها از تهدید و خطر در امان نی 

شاید این را بدانید که در صورت تبت اطلاعات در حافظه‌های کمپیوتر این احت 
دارد که اطلاعات در اختیار دیگران قرار بگیرد. 

برای حفظ و امنیت حریم کمپیوتری افراد و جلوگیری از استفادة غیر قانونی و غیر ۳7 
اطلاعات. کشورها و سازمان‌های غیر دولتی در سراسر جهان قوانینی را وضع نموده اند که در 
پرتو آن از اطلاعات و حریم اطلاعاتی افراد نگهداری می‌شود. 


امنیت کمپیوترها ! 

پرای حفظ حریم اطلاغاتی آفراده علاوه ور فان وم شد از طرف کولت‌ها وسارمایضا 
تمام سیستم‌های کمپیوتری باید دارای امنیت مناسب باشند. امنیت کمپیوتر یعنی حراست از 
تمام منابع کمپیوتر اعم از سافت‌ویر و هاردویر در مقابل استفادة غیر مجاز و از دست رفتن 
تصادفی و عمدی اطلاعات. 

استفاده غیر مجاز از اطلاعات دیگران» هک(0201)کردن سیستم‌های بانکی به منظور 
اغقاش پر حاف اطلاغات آز حائظة کور و کی مال هی از ایی وارد نک برای 
تأمین امنیت کمپیوترها معمولاً نکات زیر رعایت می گردد: 
۹٤‏ ایجاد کلم رمز(۳285۷7010) برای کاربرد مجا زکمپیوتر 
ایجاد کلم رمز (۳285۷7010) برای فایل‌های مهم 


استفاده از دیوار آتشی (۳:۲6۵11) 


سب سافت ویرهای ضد جاسوسی (50۷/۵۲6) 
٠‏ سافت ویرهای ضد ویروس(۸01-۷1008) 


گاه تنظیم ولتا جهت جلوگیری از تغییرات ناگهانی برق 


` Computer Security 


وی و اطلاعاتی با استفاده از مهارت‌های خود برای نفوذ به کمپیوتر دیگران و کوشش در 

استفاده از اطلاعات. داشته باشد. متجاوز کمپیوتری (هکر) نامیده می‌شود. این هکرها 
مشکلات زیادی را برای بانک‌هاء شفاخانه‌ها و غیره فراهم آورده‌اند. در بسیاری مواقع این 
متجاوزان کمپیوتری با استفاده از مهارت‌های خود به حریم اطلاعاتی و کمپیوتری دیگران نفوذ 
نموده اند و برای از بین بردن اطلاعات مبادرت کرده‌اند که در نتیجۂ این خراب کاری‌ها مصارف 
هنگفتی صرف ایجاد و جمع‌آوری آن‌ها شده است. 

هر عمل لاف فانون که کمپیوتر در آن کی داشته باشنده جرم کمپیوتری نامیده می‌شود: 

جرایم کمپیوتری عبارت‌اند از: سرقت سافت‌ویر سرقت اطلاعات مهم و محرمانه از طربق 
کمپیوتر سرقت حق امتیاز سافتویر (از طریق تکثیر غیر مجاز) سرقت پول از بانک‌ها با 
استفاده از کمپیوتر و دزدی حسابات بانکی دیگران. 


۲ پروگرام‌های مخرب: پروگرام‌های مخرب عبارت از پروگرام‌هایی استند که با قرار 
گرفتن در حافظه کمپیوتر تمام نظم اطلاعات موجود در کمپیوتر را برهم می‌زنند. برخی از این 
پروگرام‌های مخرب به حدی خطرناک استند که به هاردویر کمپیوتر نیز آسیب می‌رسانند و 
ممکن است که باعث فلج شدن یکی از بخش‌های هاردوبر کمپیوتر گردند. معمول‌ترین و 
رایج‌ترین پروگرام‌های مخرب ویروس‌های کمپیوتری می‌باشند. 


اطلاعات موجود در ۳ آسیت ۷« ۲ که به صورت م 
۱ ھ4 ۱ 

- فلج کردن و غیر فعال نمودن سیتسم عامل (05) 

- ایجاد پیام‌های عجیب بر روی صفحه مانیتور 

- تغییر نام فایل‌ها و دوسیه‌ها ' 

ایجاد دوسیه‌ها به طور خود کار (اتوماتیک) 


- خاموش و روشن شدن سیستم 2 به صورت خود کار 
- کم شدن سرعت عملکرد سیستم عامل 
- کارکرد غیر معمولی بعضی ۲ هاردویرها 

برای مقابله و جلوگیری از ویروس‌ها بهترین روش حفاظت کمپیوترها در مقابل مصاب و آلوده 
شدن می‌باشد. برای این کار می‌توان از سافت ویر ضد ویروس (Anti-Virus)‏ برای شناسایی و از 
بین بردن ویروس‌ها استفاده کرد (شکل ۱-۸). برخی از سافت‌ویرهای ضد ویروس با روشن شدن 
سیستم فعال می‌شوند و به محض فعال شدن ویروس‌هاء آن‌ها را شناسایی کرده و از بین می‌برد. 
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' Operating System 
۲ Folders 


به نحوۂ استفاده از کمپیوتر مطالعاتی وجود دارد و شاخه‌یی از این مطالعات که به 
۱ ے ۱ے 7 ۳ ۲ 
یاد می گردد» در مورد عوامل انسانی مرتبط با کمپیوتر بحث می‌کند. این 


نماید. بسیاری از بازی‌های کمپیوتری نیز موجب ایجاد تنش و اختلالات عصبی و روحی در 
کاربران کمپیوتر می گردد. 


سوّال‌ها 
۱. استفاده از کمپیوتر در سازمان‌های صحی چه اهمیت دارد؟ توضیح دهید. 
۲. در رابطه به آمنیت کمپیوتر چند سطر بنویسید. 

۲ تهدیدهای کمپیوتری را نام ببرید. 

۴ در رابطه به متجاوزین کمپیوتری مختصر توضیح دهید. 

۵ پروگرام‌های مخرب چه نوع پروگرام‌های استند؟ 

۶ ویروس کمپیوتری چیست؟ 

۷ ویروس‌ها چه تخریب‌های را در کمپیوتر ایجاد می‌کنند» چند مورد را نام ببرید؟ 
۸ در رابطه به عوارض جسمی و روحی در نتیجه استفاده نامناسب از 


مختصر توضیح دهید. 


a.‏ اج مت 
درس چشارم ) 


تخسسیم بند ی کمہیو ترھا 


از نظر توانایی و قدرت اجرایی عملیه و پروسس. می‌توان کمپیوترها را به چهار دستة اصا 
Fo 7 7‏ ۳ ے ۵ 1 ۶ 
تقسیم کرد که عبارتاند از: سوپ رکمپیوتر » کمپیوترهای بزرگ ‏ کمپیوترهای نیمه کوچک و 
۷ 
کمپیوترهای کوچک 


۹ سوپرکمپیوتر: کمپیوترهایی استند که قدرت پروسس, سرعت و توانایی فوق‌العاده‌یبی 
دارند و اندازة آن‌ها بسیار بزرگ است؛ مثلان در حد یک موتر جیپ و حتی بزرگ‌تر از آن. این 
کمپیوترها بار اول در سال ۱۹۶۰ م. ساخته شده‌اند. سویر کاو ها معمولاً در امور مغلق و 
پیچیده مورد استفاده قرار می گیرند؛ مانند: پیش‌بینی آب و هوا (اوضاع جوی)ء امور فضایی و 
نظامی و شبیه‌سازی انفجار بم‌های هسته‌یی و هایدروژنی. شما در ( ۱:۹) تصویری از 
سوپ رکمپیوتر را مشاهده می کنید. 


شکا اک بوثر که در امور فضایی استفاده می‌گردد را می‌بینید 4 


° Super-Computer 
° Mainframe-Computer 
` Mini-Computer 


۲ Micro-Computer ۳ 


۴ کمپیوترهای بزرگ: کمپیوترهای‌اند که دارای قدرت پروسس. ظرفیت نهایت بالا و 
توانایی فوق‌العاده‌یی می‌باشند. این کمپیوترها برای محاسبات بسیار پیچیده و سنگین طراحی 
شده‌اند و در مؤسسات و سازمان‌های بزرگ تجارتی مانند: بانک‌های بزرگ. شرکت‌های خطوط 
هوایی. شرکت‌های صنعتی بزرگ و غیرہ مورد استفاده قرار می گیرند. بايد به خاطر داشت که 
حجم این کمپیوترها زیاد می‌باشد و قسمت‌های تشکیل دهندة آن‌ها مجزا از هم می‌باشند. 
قیمت این کمپیوترها معمولاً از ۳۰ دالر امریکایی تا ۲ ملیون دالر می‌باشد. کاربران 
سوپرکمپیوترها معمولاً از طریق شبکه به آن دسترسی دارند. شما تصویری از این نوع کمپیوتر 
را در شکل ۱,۱۰ مشاهده می کنید. 


e‏ ی 


AA 


¬ 


RAA 


شکل ۱,۱۰ یک کمپیوتر بزرگ از نوع 1181 را می بینید 


آن‌ها را کمپیوترهای متوسط نیز می‌نامند: زیرا آن‌ها از نظر جسامت بزرگتر از کمپیوترهای 
کوچک و کوچک‌تر از کمپیوترهای بزرگ می‌باشند. قدرت و کارایی این کمپیوترها نسبت به 
کمپیوترهای بزرگ و سوپرکمپیوتر کمتر بوده و از کمپیوترهای کوچک قوی‌تر و بهتراند. از این 
کمپیوترھا معمولاً در مؤسسات و سازمان‌های متوسط (نیمه بزرگ) ١٠‏ ۱ اصان 
چندین کمپیوتر نیمه کوچک به یک کمپیوتر بزرگ. می‌توان یک شبکۂ کمپیوتری بزرگی را به 
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شکل ۱ کمپیوتر نیمه گوچکگک 


کمپیوترهای کوچک(مایکروکمپیوتر): کمپیوترهای استند که دارای حجم کمتر و قیمت 
پایین‌تر نسبت به سایر کمپیوترهای که در فوق ذکر گردید می‌باشند. به نسبت حجم کمتر و 
قیمت پایین‌تر این کمپیوترها استعمال بسیار بالایی در همه ابعاد و زمینه‌ها دارند. 
کمپیوترهای کوچک (مایکروکمپیوتر) بر اساس یک مایکروپروسسر ساخته می‌شوند و قدرت 
پروسس آن‌ها با کمپیوترهای بزرگ 
نسل‌های کهنه (قدیم) برابری می‌کند. 
کمپیوترهای شخصی که به ۳0 
Persona) Computer)‏ )مشهور استند از 
این دسته کمپیوترها می‌باشند. 
کمپیوترهای کوچک (مایکروکمپیوترها) 
۳ع مختا ف استند و معمولاً در 
۲ کل می‌باشند. کمپیوترهای 
میزی (0100۷160۲۹) 1(6516100)» کمپیوترهای بکسی(10100)00۳000619)» و کمپیوترهای 
کمکی دیجتالی شخصی (۵۸م) عرضه می‌شوند( شکل ۱,۱۲). 


` Personal Digital Assistant 0 


یو ترهای میزی کا ان داده شده است. معمولاً داری مانیتور (صفحه نمایش)» 
صفحه کلید (166۷00270) و یک واحد و می‌باشند. کمپیوترهای بکسی (0000ھ]) که 
کا ظریف می‌باشد و به آسانی قابل انتقال و جابه‌جایی استند و بیشتر در 
سفرها و پا مواردی که نیاز به جابه‌جایی است به کاربرده می‌شوند شکل (۱,۱۳). 

۲ ۷ دفترجه یادداشت. ماشین حساب. فرستادن و دریافت کردن پیام‌های الکترونیکی 
إ۰ ۳ تند(شکل ۱,۱۴). 


شکل ۱,۱۳ کمپیوتر 1.20100 8 


7۔ 
٭ 


۲ سزال ھا 
٢‏ مایکرو کمپیوتر یا کمپیوترهای کوچک چه نوع کمپیوترهای استند ؟ 
۴ کمپیوترهای نیمه کوچک را به شکل اختصار تعریف نمایید؟ 
۴ کمپیوترهای بزرگ دارای چه خصوصیاتی‌اند و از آن‌ها در چه مواردی استفاده 
صورت می گیرد؟ 
۵ سوپر کمپیوتر چگونه کمپیوتر بوده» در کدام سال اختراع و از آن در چه 
مواردی استفاده صورت می گیرد. 


50 ۸ ۸ ۳ مر .۰ ۸۲ ۲ ۳ 
E‏ ۲ یت بے ہی ین ê‏ یت 


۲ System Unit 


هاردویر (112101۷21760) کمپیو تر 


است که در زیر معرفی می‌شوند: 
۱. واحد ورودی (Input Uni)‏ 
۲ واحد خروجی (Output U ıi)‏ 
٣‏ واحد حافظه (Memory Unit)‏ 
۴ واحد پروسس کننده مرکزی ([671)' 


' Central Processing Unit 


اعد پروسس(001)) بتواند از آن‌ها استفاده کند. شما در شکل ۱,۱۵ چند دستگاه 


الف) موس ب)صفحه کلید(کیبورد) 


ج) قلم نوری 


شکل ۱,۱۵) برخی از انواع وسایل ورود اطلاعات به کمپیوتر 


۲ واحد خروجی 
واحد خروجی به هاردوبری اطلاق می گردد که اطلامانی ]ا ٢‏ 
استند به فارمت یا شکلی تبدیل می‌کند که برای انعا ا ۱ ۱۳ 
کنندة مرکزی عملیه پروسسین اطلاعات ٣‏ 
ابزارهای خروجی انتقال می‌ده ک 


۲ 7 ۳۰ و ۳۰ ۰ ۱ 


جہجہ ہچ 


چاپگر(پرنتر) 


شکل( ۱,۱۷) برخی از انواع وسایل خروجی کمپیوتر 


۱. ھاردویر چیست اٹ را تعریف نمایید؟ 


۲ یک کمپیوتر به طور کلی. از چند واحد تشکیل شده است ؟ 
٣‏ چند وسیلة ورودی و خروجی را نام ببرید و کارکرد هریک را شرح دهید. 


۳٣ 
و‎ 


با و معلومات را ذخیره می‌نماید؛ بنابراین» عملیه ذخیره و بازیابی اطلاعات در 
١‏ مب گیرد (شکل )١۶‏ واحد اندازه گیری برای تعیین ظرفیت 9 گنجایش 


١‏ بایت - ۸ بیت 
٭ ١‏ کیلوبایت- ۱۰۳۴ بایت 

۰ میگابایت = ۱۰۲۴ کیلوبایت 
| تربایت = ۱۰۲۴ میگابایت 


شکل ۱,۱۶ حافظۂ اصلی در یک کمپیوتر 


حافظه‌های کمپیوتر به طور کلی. به دو دسته تقسیم گردیده است که عبارت‌اند از: 
. حافظة اصلی 
۲ حافظة کمکی 
۱, حافظة اصلی (۷۲۵۳0۲۲۷ ۷]210) : حافظه‌یی است که ارتباط ه 
کنندۂ مرکزی([]۳)) دارد و اطلاعات مورد ضرورت برای عملية پروسس ("] 


نگردد. حافظه‌های اصلی. از و یر عات + 
از: حافظه با دسترسی تصادفی ۵ و حافظه فقط ۲9۳ 
۱ حافظه ۱۷ : 
حافظه با دسترسی تصادفی حافظه‌یی است که اطلاعات را به شکل موقت ٩‏ 
می‌کند و به مجرد رفتن برق از کمپیوتر؛ اطلاعات موجود در 1۸1۷ از بین ۰ 


می‌شود. 
٢‏ حافظه ROM‏ 


کارخانة‌سازنده آن جابجا گردیدہ است. بر عکس حافظۂ ۵1۷ که اطلاعات را به صورت 
موقت نگهداری می کند. اطلاعات در داخل حافظة ۸0۷ دایمی استند و با قطع جریان برق از 
بین نمی‌روند. از این حافظه برای حفظ دستورالعمل‌ها و پروگرام‌هایی که برای راه‌اندازی 
کمپیوتر لازم است استفاده می‌شود. شما حافظة را در شکل( ۱,۱۷) مشاهده می کنید. 


ا 


شکل ۱,۱۷ حافظه ROM‏ 


د در بعضی از حافظه‌های اصلی به صورت موقت نگهداری می‌شوند بنابراین لازم است. 
یکی جهت رفع این مشکل استفاده شود. حافظه‌های کمکی اطلاعات و سایر 


' Random Access Memory 
۲ Read Only Memory 


۴ واحد پروسس کننده مرکزی 
قراری که از نامش پیداست. واحد پروسس کنندة مرکزی کار اصلی پرو 
انجام می‌دهد؛ بنابراین می‌توان آن‌ها را مغز کمپیوتر به حساب آورد. پروسس کا 
تکنالوژی است که از ملیون‌ها قطعه الکترونیک و ترانزسترها ساخته شده اس 9 
به هر اندازة که سرعت پروسس کنندۂ مرکزی بیشتر باشد. به همان اندازه پرو 
بالاتر می‌رود. به اصطلاح می‌توان گفت که (سرعت کمپیوتر بیشتر است). واحد اندازه‌گیری 
سرغت پروسس کننده‌ها (پروسسرها) 11۴8 مي‌باشند. که معادل یک ملیون دست ٢۲٢'۹۸۷‏ 


شکل ۱:۱۸ ]۳ از مودل پنتیوم 


داشته باشید که واحد پروسس کنندة مرکزی شامل دو بخش دیگر یعنی واحدهای 
0 2 ۴ مرن اد / 

و واحد کنترول می‌باشد. شرح بیشتر در رابطه به این واحدها و کار روی 
تکنالوژی معلوماتی صنف ۱۱ به تفصیل می خوانید. 


۲ Million Instruction Per Second 
۲ Arithmetic Logic Unit 
‘° Control Unit 


۱ حافظه در کمپیوتر چه اهمیت دارد؟ 

. ایا در صورت عدم موجودیت حافظه اصلی. کمپیوتر قادر به پروسس اطلاعات است؟ 
. حافظه‌های اصلی به چند قسم اند و فرق انها چیست توضیح دهید؟ 

حافظة کمکی چه نوع حافظة است. مختصر شرح دهید؟ 

. فرق بین حافظة کمکی و حافظة اصلی چیست؟ 

. چرا باید از حافظة کمکی در صورت موجودیت حافظه اصلی استفاده کرد؟ 

. چند نوع از حافظة کمکی را می‌شناسید نام ببرید؟ 

. پروسس کنندۂ مرکزی (ل1/)) چیست؟ 

. پروسس کنندۂ مرکزی شامل کدام واحدها است؟ 

۰ پروسس کنندة مرکزی در کمپیوتر چه اهمیت دارد؟ 


ماع مه و RR‏ > خ هر 


فعالیت ۱-۲: تشخیص و شناسایی تجهیزات 
شاگردان به گروه‌ها تقسیم شده و با کمک استاد تجهیزات کمپیوتر را تشخیص و 
شناسایی نمایید و هر یک را نام ببرید. 
هاردسک. فلاپہی دسکیت. سی دی (0)))ء نمایشگر (مانیتور). 
پرنتر(چاپ گر). موس. کیبورد. قلم نوری لودسپیکر. ۳۲ 1۸۷1و 
.ROM‏ 


0 
: 


فصل دوم 


سافت‌و بر های کمپیو تر ی (۹۵۲۲۳۷۵۲۰ (Computer‏ 


ہے کس ۳ 


درس هفتم__ 
قسمی که مطالعه کردیم کمپیوتر سبب توانایی و سرعت کار انسان‌ها گردید. اکنون از کمپیوتر در هر قسمت 
زنده گی استفاده می‌گردد. انسان‌ها از کمپیوتر برای قضایایی ساده مانند. حساب کردن. کارهایی بسیار 
پیچیده وکلان مانند: پییش‌گویی آب وهوا و یا هم رفتن به فضا به واسطۂً کمپیوتر صورت می‌گردد. 

یک کمپیوتر چه کرده می‌تواند؟ این امر بسیار ارتباط به سافت ویر موجود در کمپیوتر دارد. سافت‌ویر در 
حقیقت یک قوۂُ حرکت دهنده کمپیوتر است. 


انواع سافت‌ویرها 


سافت‌ویرهای کمپیوتر به دو نوع تقسیم شدهاند: 


سافت‌ویر 
سافت‌ویرهای ساخت سافت‌ویرهای سیستم 
(System Software) (Application Software)‏ 
سافت‌ویرهای سیستم عامل ٩5/600‏ 006881108 ترجمان زبان پروگرامون سافت‌ویر خدماتی 


مان ہ: واس؛ (1205) وینیوز؛ لپتکس iu)‏ بد نگ Programe Language‏ 1 
Service Software‏ 
Translater‏ 


سافت‌ویرهای تعلیم و تربیه سافت‌ویرهای تجارتی سافت‌ویرهای بازیها سافت‌ویرهای تولیدی 
Productivity Entertainment Business Software Education Software‏ 


Software Software 


سافت‌ویرهای محاسباتی سافت‌ویرهای پروسیس کنندة متن 
(Word Processing Software) Spread Sheet Software‏ 
مانند: نوټ پابء ورډپډ» ایم ایس وره ( 1۷15 
0 ) وره ستار «(Word Star)‏ 
(Oper Office Writer)‏ وغیره. 


عامل“ یکی از مهم‌ترین سافت‌ویرهای سیستمی در کمپیوتر محسوب می‌گردد. بدون 
م عامل کمپیوتر قادر به اجرای هیچ‌گونه دستورالعملی نیست بنابراین هر 
۲ رورت به یسک سیسستم عامل 1 0 + اكم ووس کا 
مرکزی([۳1)) به مثابه مغز کمپیوتر است و سیستم عامل سس فعالیت‌های سافت ویر و هاردویر 
کمپیوتر را کنترول و هدایت می کند. وظایف اصلی و وی سیستم عامل عبارت‌اند از: 

مدیریت هاردویر ؛ تنظیم و مدیریت فایل‌ها " ایجاد رابطه بین کاربرد و کمپیوتر" 
و اجرای پروگرام برای کاربرد. 


مدیریت هاردویر 
کنترول و اداره کردن تمام هاردویرهای موجود در کمپیوتر به عهدة سیستم عامل است. 
مرکزی( []))» حافظه‌های اصلی و کمکی. بخش‌های ورودی و خروجی. 
مدیریت و تنظیم فایل‌ها 
اطلاعات و پروگرام‌ها در حافظه کمپیوتر به صورت فایل نگهداری می‌شوند. فایل‌ها در نقاط 
مختلفی از دیسک سخت و حافظه‌های کمکی دیگر قرار گرفته‌اند. سیستم عامل به استعمال 
کننده این امکان را می‌دهد که بتواند» به عنوان مثال: این فایل‌ها را پیدا کنده آن‌ها را از یک 
نقطه به نقطة 7 انتقال دهد. حذف کند. پیدا نماید و یا فایل جدیدی ایجاد کند. همه این‌ها 
به عھدۂ سیستم عامل می‌باشد. 


ایجاد رابطه 


ایجاد رابطة گرافیکی بین کاربر کمپیوتر و کمپیوتر یکی دیگر از وظایف سیستم عا 
اکنون اکثر سیستم‌های عامل کمپیوترهای شخصی ماندد: ٠‏ اا 


ما رعتاتھ امت رابطة گرافیک ۷ امکان ر 60 هی 
از شکل‌های گرافیکی ( تصاویرء نماهاء میٹوھا و آیکن‌ها. عا ا 
نمایش فایل‌هاء. دوسیه و غیره را انجام دهد (شکل ۲-۱). 


شکل ۲-۱ رابطة گرافیکی ویندوز '(601) 


پرو گرام‌هایی که در کاربرد کمپیوتر موّثراند:" 
گفتیم که هیچگونه دستورالعمل و پروگرام‌هایی برای کاربرد بدون موجودیت سیستم عامل 
یستند. این سیستم. محیط مناسب را برای اجرای پروگرام‌ها برای کاربرد فراهم می‌کند؛ 
مثال: در اجرای یک پروگرام پینت (79108)ء ضرورت به سیستم عاملی داریم که تصویر 
دہ و آن را روی دیسک ذخیره کند و تصویر وارد شده را چاپ کند. در صورت 


عامل این کار ممکن نیست. 


' Graphical User Interface 
۲ Application Software (Program) 


آشنایی با سیستم‌های عامل 

معمول‌ترین سیستم‌های عامل برای کمپیوترهای کوچک عبارت‌اند از: سیستم‌های عامل 
ویندوز یونیکس. لینکس و مکنتاش. در این‌جا به معرفی دو سیستم عامل ویندوز و لینکس 
می پردازیم. 


سیستم عامل ویندوز 

یکی از معمول‌ترین و مشهورترین سیستم‌های عامل» برای کمپیوترهای شخصی» سیستم 
عامل ویندوز در نسخه‌های مختلف ارائه گردیده است مانند: سیستم عامل داس (008) ویندوز 
۵ ویندوز ۹۷ء ویندوز ۹۸ء ویندوز 4۷16 ویندوز ۲۰۰۰ ویندوز اکس پی (۴0) و ویندوز 
ویستا(۷1912). بعضی از این نسخه‌هاء برای اداره کردن شبکه‌ها مناسب و روی کمپیوترهای 
سرویس دھندۂ شبکه نصب می گردد. از جمله نسخه‌های فوق برای کمپیوترهای شخصی. 
بھترین و کارآمدترین نسخۂ آن ویندوز اکس پی (6۳) می‌باشد که بعداً روی آن بحث خواھیم 


کرد. 
سیستم عامل لینو کس (10۷,]) 

لینوکس» یک سیستم عاملی وین سورس (open SOUFCE)‏ بودہ که 
(6006 501۲66) آن به صورت رایگان تیار 


کود اصلی لینوکس, آن را تولید کرده اند. تا مستھلکین بتوانند به آسانی آن را نصب و استفاده 
کنند. سیستم عامل لین وکس دارای امتیازات زیادی است که در ذیل به آن‌ها اشارہ شده است: 
برتری سیستم لینوکس عبارت است از 

.١‏ قیمت کم: سیستم عامل لینوکس تقریباً رایگان بوده و ضرورت به خرید آن نیست. 

٢‏ دسترسی به کود اصلی: کاربران می توانند به کود اصلی آن دسترسی داشته باشند و 
قسمت اصلی آن را بر اساس نیازمندی‌های خود» تصحیح و تغییر دهند. 

۲ حجم کم: سیستم عامل لینکس در اند ک قسمت. حافظه کمپیوتر را به خود اختصاص 
می‌دهد و در مقایسه به دیگر سيستم‌ها حجم بسیار کم دارد. 


9 ۷۰ ۷۰ ۷۰ ۲ 


۰ 


۱. سیستم عامل چیست توضیح دهید؟ 

۲ نسخه‌های مختلف سیستم‌های عامل ویندوز را نام بگیرید؟ 

٣‏ وظایف اساسی یک سیستم عامل چیست. توضیح نمایید؟ 

۴ آیا حفاظت هاردویر و کنترول سایر منابع به عهده سیستم عامل می‌باشد؟ 

۵ آیا عملی کردن پروگرام‌ها و به کار انداختن آن وظیفه یک سیستم عامل است؟ 
۶ 

۷ 


A/S 


u 


۷ 


. فرق بین سیستم عامل ویندوز و سیستم عامل لینوکس چیست؟ 
. چند امتیاز سیستم عامل لینوکس را نام بگیرید؟ 


fa 


وو 


شروع کار با و بندوز اکس پی 


پی یکی از متداول‌ترین سیستم عامل از خانوادة مایکروسافت ویندوز می‌باشد. 
ز این ویندوز برای کاربران حرفه‌یی و غیر حرفه‌یی آسان و راحت است. در این قسمت 
بررسی برخی از قابلیت‌های ویندوز اکس پی می پردازیم. قبل از این که قابلیت‌ها و 
توانایی‌های این سیستم عامل را بررسی کنیم. لازم است از روشن کردن کمپیوتر شروع نماییم. 


نکنه 
در ادامة این فصل. لازم است که قبلا 


سیستم عامل ویندوز ۳ در کمپیوتر 
نصب (11051211) شده باشد. 


روشن کردن کمپیوتر 

برای روشن کردن کمپیوتره دکمة اصلی روشن کردن" کمپیوتر را که ہ 
پیش روی ٢٣١‏ قرار دارده فشار دهید. با این کار چراغ سبز روی C۴٥0‏ ر 
کمپیوتر کدام مشکل نداشته باشد صفحة خوش‌آمدگوبی ویندوز ظا 


در صورتی که این صفحه غیر فعال باشد. به جای آن» ویندوز مینو ۷۷۱۵0۷5 0 00 08ا را 
نمایش خواهد داد (شکل ۲-۴) 


ابا ادلی 


` 


7 
Windows با‎ 
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جو 


ب۳ 


۱. ۲ 


شکل ۲-۴: مینوی ۱۷1۵00۷۷5 10 08 Log‏ 


fa 


در صفحه خوش آمد گویی» روی اکونت (86601101) خود کلیک کنید. در شکل(۲-۳) سه 
اکونت به نام‌های «Ahmad «Administrator‏ و Mahmoud‏ وجود دارد. اکونت Administrator‏ 
ہت به مدير سیستم تعلق دارد. در صورت وجود رمز عبور (۳۵55۷70۲0) ء باید آن را تایپ 
کرده و کلید 016 را فشار دھید. اگر کمپیوتر شما دارای یک کاربر باشد و رمز عبور 
(088890/0۲0) برای آن تعیین نشده باشد. ویندوز اکس پی بدون ظاهر شدن مینوی 01 102 
راه اندازی خواهد شد. زمانی می توانید وارد محیط ویندوز شوید که یک اکونت و رمز عبور آن را 
در اختیار داشته باشید یا برای ورود به ویندوز اکس پی» رمز عبور تعیین نشدہ باشد. در این 
صورت محیطی شبیه شکل (۲-۵) پیش روی شما ظاهر خواهد شد. 


شکل ۲-۵ محیط ویندوز اکس پی 


در صنف یکی از کمپیوترهایی را که دارای سیستم ویندوز اکس ۰ کا 
روشن کنید. صفحۂ ورود (0۳ ۵8]) در ویندوز اکس پی مانند کدام یکی از 
حالت‌های زیر است؛ 

Log on to windows الف)‎ 


ب) صفحه خوش آمد گویی (0۲66 6160806 ۷۷) 


7 


محیط ویندوز اکس پی دارای ظاهر زیبا و جالب است. برای فعال شدن مینوی ن 
دکمه ۹9۲ کلیک کنید. حال آپشن‌های موجود در مینوی 09۲ شبیه شکل ۲-۶ د ۲ 


می‌گردد. هرگاه موس روی آپشن‌های این مینو قرار بگیرد. رنگ آن‌ها تغییر می‌کند. 


نکنه 


در صورتی که صفحة کلید شما دارای E e‏ 
باشده می‌توانید با فشار دادن آن نیز میتوی 51816 را 


ہو بت 
۰ سب سی سس | 


شکل ۲-۶ آپشن‌های مینوی 5026 


بر شده عبارت 1۷160۷ ٩021‏ علععهآن) را که در شکل ۲-۷ است انتخاب 
کمه ۵ را فشار دهید تا تنظیمات وارد شده عملی گردد. 


وت OE.‏ 
س9 ٦٠ء‏ جو جح -٭ 1ےج روح بے ie se‏ 


۱ عق مم ا 
ا 


او موی 
an‏ ۸ہ تد × te‏ صصح 5e vi Bû - ٠‏ 
ور رر کر و را ند باه 


شکل ۲-۷ تغییر نمایش مینوی 58186 به شکل قدیم 


® 2 بت ب> وم‎ RDA o 
ہر وٹ‎ 


نم -د و 


در صورت انجام این کار آپشن‌های مینوی 51226 
مطابق شکل ۲-۸ ظاهر خواهند شد. 


نکنه 


شاید مینوی514۲ کمپیوتر شما به آنجه در اشکال کتا مث 
کردید متفاوت باشد. دلیل این اختلاف این است کے پروگرام‌های 
متعدد و متفاوتی روی ویندوز اکس پی» توسط استفاده کننده نصب 
می‌شود به همین خاطر مینوی هر استفاده کننده با دیگر تفاوت دارد. 


لست آپشن‌های مینوی ]981 را در کمپیوتر خود مشاهده و آن‌ها را یادداشت 
کنید. سپس فرق بین این انتخاب‌ها را با شکل‌های ۲-۶ ۲-۷ و ۲-۸ بیان 


تیدا 


باید گفت که توسط مینوی 50220 
می‌توان کارهای زیادی را به آسانی انجام 
داد: به طور مثال: می‌توان تمام پروگرام‌های 
موجود در کمپیوتر را اجراء فضای موجود 
را بررسی و کمپیوتر را به 
درست خاموش کرد. علاوه بر این 
به پروگرام‌های محفوظ شده در 
دسترسی سریع داشت؛ به طور 

دکمه ۹026 و سپس آپشن 8ھ 
ک کت ۱ اکنون می توانید تمام پروگرام‌های حفظ شده روی کمپیوتر را 
6 ات باشیدر شکل .)۲-٩‏ 


شکل ۲-۹ انتخاب‌های ۳۲۵۵۲۵۲۹ ۸1 از مینوی 


۲۳ زد ۰ در مینوی Start‏ را مطالعه ۳ 


Control Panel 


Help and Support 


شرح اپشن 
با کلیک روی این آپشن» لست تمامی پروگرام‌های حفظ شده در کمپیوتر را 
محتوا می‌تواند» صوتی» تصویری متنی و غیرہ باشد. 
با کلیک روی این آپشن» لستی از سندهاء فایل‌ها و غیرہ پروگرام‌هایی را که 
جدیداً باز کردەایمء دو بارہ مشاهده کنیم. 
با استفاده از این آپشن می توان تمام درایورهای موجود در کمپیوتر را مشاهده 
کرد. 
با کلیک روی این آپشن می‌توان شبکه‌یی را که در حال حاضر به آن وصل 
هستید. مشاهده کرد. 
این آپشنء محیط ۳2۳61 0٦801‏ را برای مشاهده و ایجاد تغییرات و 
تنظیمات ویندوز اکس پی باز می کند. 
با کلیک روی این آپشن می توان تمام راهنمایی‌های مربوط به کمپیوتر را یافت 
و همچنان از آن‌ها استفاده کرد. 
از این آپشن می‌توان برای جستجوی فایل‌ها و فولدرها استفاده کرد. 
با استفاده از این آپشن می‌توان برخی از پروگرام‌های کمپیوتری را اجرأً کرد و 
همچنان به راجستری‌های کمپیوتر جهت یک سلسله تنظیمات وارد گردید. 
در صورتی که بخواهید از محیط ویندوز خارج شوید و کمپیوتر همچنان به 
حال خود روشن بماند. از این آپشن استفاده می‌نمایم. 
کمپیوتر را به صورت درست خاموش کرد. 


. با استفاده از مینوی 514۲۲ آپشن ۳۳08۳2005 ۸ را انتخاب نموده و لست 
پروگرام‌های حفظ شده در کمپیوتر را شناسایی و آن‌ها را یادداشت کنید. 


٢‏ محیط 09061 ٥۵8۲٥]‏ را باز کیند و تمام آپشن‌های موجود در آن را پادداشت نمایید. 


۳برای خاموش کردن کمپیوتر از ھردو آپشن 011 جملو له 19 
60۳0۷6 استفاده نموده و فرق آن‌ها را در کتابجه‌های تان یادداشت کنید. 
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برای ورود با محیط ویندوز اکس پی. باید در کمپیوتر یک حساب (اکونت) داش 
اکونت معمولا به سه قسم اس که غبارتاقد از 
3 
۲ 
37 


User ۲‏ و ایجاد آن 


۳ 


Administrator حساب‎ 
(Limited Account) حساب محدود‎ 


حساب مهمان (6:0681) 


. حساب 02607ولصن۸0: حسابی است که معمولا به مدیر سیستم تعلق دارد و با 


استفاده از این حساب. می تواند تغییرات و تنظیمات مختلفی را در کمپیوتر به وجود 
بیآورد؛ به عنوان مثال: نصب و حذف پروگرام‌های کمپیوتری, ایجاد اکونت‌ها و غیرہ از 
صلاحیت مدیران سیستم می‌باشد. 


حساب محدود: این یک نوع اکونت عادی می‌باشد و دارندة این حساب فقط می‌تواند 
از کمپیوتر استفاده نموده و صرف رمز عبور خود را تغییر دهد. و دارندۂ این حساب‌ها 
نمی توانند پروگرام‌های کمپیوتری را حفظ و يا حذف کنند. 


۲. حساب مهان: دارندة این حساب می تواند فقط از کمپیوتر به صورت عادی استفاد 


کہ پیوتر وارد کنند. 


کند. این نوع استفاده کنندەھا(118618) نمی‌توانند حتا کوچک‌ترین تغییراتی را در 


2 ۳۷۱۱۰ ۰ 

و rel‏ مور ۳ 
پیا ۱ 

e rrr جد۳۱‎ 

سب 0۶1ا 


رر رد ریرج 


۰٭د ۳۷۱۰.۰۱٠٢‏ و 
وچ wl‏ جو انث 


اد نو 


Ot 


شکل ۲-۱۰ مینوی 51221 


٦٢‏ بعد از کلیک روی ۲8061 0۳1701 تمام آپشن‌های آن ظاهر می‌شود» سپس روی 
آپشن ۸60۷ ۲٥8ا‏ کلیک کنید ( شکل ۲-۱۱). 


ور ۱۱۱۱ 3 
Ike‏ ۱:۵۶ :۲:۷ ۱:۶ :۲4 7۱ 
+7 ۸ از دی + 


rd‏ وان PF:‏ سدق 


Plcka ۷‏ ے شال 


ز ۱۴۱ | 9 
wile‏ بین جج 
- ۰ 


۷۴د 1۱۷۲۴ ۱۸۷۷۷ 


 .قوف با کلیک روی آپشن‎ ٣ 


jew account روی انتخاب‎ 


۱ ۱۸ سس جب‎ OK ei 
».ی‎ ۰. 0 î سز‎ Ew ڑا‎ + 
با‎ we j Uva نع رن‎ + 
نین‎ Jee و‎ 

کہ ہر ا ےا 


Pick < task... 


نیا ۱ ۴ 


شکل ۲-۱۲ صفحه ایجاد حساب کاربر 


قراری که در شکل فوق می‌بینید» این صفحه دارای سه آپشن است. که عبارت‌اند از: 

(Change an account) تغییر حاب‎ ® 

(Create a new 2660080 ایجاد حساب جدید‎ ۵ 

(Change my picture) تغییر تصویر حساب‎ ® 

در صورتی‌که کمپیوتر دارای یک حساب باشد و بخواھیم آن را تغییر دھیم از آپشن اول» یعنی 
Change an account‏ استفادہ می‌کنيم. هرگاه خواسته ہاشیم تصویر یک حساب را تغییر دھیم از 
اپشن سوم یعنی (٥0ا‏ از 07 عهصمط)) استفادہ 


می‌نماييم. 
برای ایحاد حساب جدید قسمے که گفته شد. روی 


Nade (lle ]9۸ 2011 


e r J جہ ہم یں رسس سب( ود جو میں‎ r tr 


Lean keel 


J 78 


ات 
اداد زج یہ مخت r ek‏ : 


انس 7 ۳ کر راچود وا 


شکل ۲-۱۴ تعیین نوعیت حساب کاربر 


٣‏ بعد از تعیین نوعیت حساب. روی آپشن ۸660۷0۶ ٤٥4۵‏ کلیک کنید تا حساب 
جدید ایجاد گردد. 


سوالات 
. مینوی 51۲۲ در کمپیوتر چه نقشی دارد بیان کنید؟ 


آپشن‌های از قبل فرض شده در مینوی ۹1271 را نام بگیرید؟ 
وظایف آپشن‌های ۹6۵70۳ و 0 در مینوی 91211 را بیان کنید؟ 


حساب کاربر یا ۸۵660۷۲ 8لا چیست؟ 


حساب‌ها به چند دسته تقسیم شده نام بگیرید؟ 


۲ 
۲ 
۴ 
۵ 
۶ 


فرق بین اکونت مدیر (۸00010180805) و حساب محدود چیہ 


درس بازدهم 


اضافه کردن زبان دری 


در ویندوز اکس پی بیشتر از صد زبان موجود است و ما می‌توانیم زبان مور 
استفاده از امکانات ویندوز اکس پی در کمپیوتر خود اضافه نماییم. 

برای اضافه کردن زبان مورد نیاز باید اکونت ما از نوع مدیر (۸0۳18151۳2101 ۱۲۵۲ 
باشد. تا بتوانیم به آسانی زبان مورد ضرورت را اضافه نماییم. زمانی‌که ما زبان دری را در 
کمپیوتر خود اضافه کنیم می‌توانیم به زبان‌های دری و عربی بنویسیم. 

برای اضافه کردن زبان دری به طريقة زیر عمل کنید. 

۱ از دکمه شروع ( )٩6271‏ روی دکمه 08021 0001701 کلیک نمایید. 

٢‏ با کیلک روی ۳2061 0۳1701 محیط آن باز می‌شود. سپس در همین محیط روی 
انتخاب Date rime Language and Option Regional‏ کلیک کنید (شکل ۲-۱۵). 


۴ Control Panc! 


8: ۲ 


Too Heo‏ ۷۰۷۰۸۰۵۰۰ یڑا 


۰ تاد | ر ۳1 3 a:‏ 


م۴ بد جات ike FF‏ 


۱۷۷ 


\etwork 

0 ser 
۱۱۳۸ ۷ ۸)9 
۲٣٣۷۰۲۷ 


Date, Time, 


1 ۱۱ ۳2۶ Add or 


۷ ۱۸ و5‎ Hermove ۱ ۱ 

زار 8 +۲۸۳ 1 9+ 0 

005۸۶ ۰٥ات‏ کی 0 
تر 


۴ Date, Time, Language, and Regional Options 


File Edit 


view Favorites Tools Help 


6 r © ۰ 2 ای‎ Seah E; Folders ۳1۳ 
Address ۳ Date, Time, Language, and Regional Options 


Date, Time, Language, and Regional Op 


See Also ی رع‎ 
َ scheduled Tasks : 
Pick a task... 


Change the date and time‏ اج 


8 Change the format of numbers, 
i dates, and times 


Add ۵‏ ا 


Control panel lı شکل ۲-۱۶ محیط‎ 


قراری که در شکل بالا می‌بینید. این شکل دارای سه آپشن می‌باشد که عبارت‌اند از: 
٭ تغییر تاریخ و ساعت (Change the date and time)‏ 
٭ تغییر فارمت تاریخ و ساعت (Change the format of number date and tie)‏ 
٭ اضافه کردن زبان‌های دیگر: (Add other Languages)‏ 


و مہہ ہی ms wa‏ 
35 کٹ رکٹ و رر و یں | ہیں ec‏ 3 


ا 
| 


تی me‏ ما فد Sagara‏ 


leks ہو کک رز و‎ eo 
حد مد ہہ سے ممد ےہ چو م و‎ 
اد سے ےد ےر وہ ےج‎ EE و‎ E ےج :و داي وج وید‎ rE 
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ہویہسہےہ ہے ۱ 


٣‏ در این مینو روی آپشن 1208208805 و سپس دکمۂ 100688918 کلیک کنید. 


۴ با کلیک روی آپشن 26411 مینوی دیگری مانند شکل زیر باز می‌شود. 


مود وود 
سین سا میں لمح 
کیعەوب ےہ در سوہ مس ها ەسوسوے! rçx/‏ تلف ci fve‏ وروی +سلم؟ 
حممسں 


Engh U rasd Sicko - US ب‎ 


alat ۱‏ فده ۱ 
fa‏ ہ مہھ+* عوسي‌سا Froud‏ وه rari iı‏ نکر اس۶۸ مہ جو Selec 1ha‏ 
عو نہ۱ بش مر VW‏ ے+ھیں جہ رصبم وآ A31‏ مو Ww Use‏ 


Slane») 2‏ فعیہنئق English‏ الا 
- 2ے 


سے ۶۴ 


چنانچه در شکل بالا مشاهده می کنیدء آپشن بنام (08868:ع۵08٤‏ 100۷1). نشان گر موس 
خود را روی مینوی تحت این آپشن قرار دھید تا تمام زبان‌های موجود در این آپشن ظاهر 
گردد و سپس زبان دری را انتخاب و دکمه کال را کلیک کنید تا زبان دری به کمپیوتر شما 
اضافه گردد. 


به شکل انفرادی فعالیت‌های زیر را انجام دهید. 
. یک اکونت به نام خود در کمپیوتر تان ایجاد کنید. 
۲ به اکونت تان رمز عبور را نیز اضافه کنید. 

۴ زبان عربی و دری را به کمپیوتر تان اضافه کنید. 


درس دوازدهم | ۱ ۳-۵ 
پر و گر ام مایکر وسافت پینت ۴2i ٤('‏ ۷/5) 


مایکروسافت پینت یک پروگرام ابتدایی و سادۂ است که به شکل پیش‌فرض بانصب 
سیستم عامل ویندوز اکس پی در کمپیوتر نصب می گردد. این پروگرام برای تصحیح و ایجاد 
فایل‌های تصویری مورد استفاده قرار می گیرد. به یاد داشته باشید که این پرو گرام قابلیت‌های 
خیلی کم و ناچیزی در اصلاح و ایجاد فایل‌های تصویری دارد. برای اجرای این پروگرام و 


مینوی 5٤4۲۲‏ به شکل زیر عمل کنید: 
Accessories —— Paint‏ ۾ Start yy All Prograns‏ .1 
Run type “Pbrush”‏ .۲ 


با اجرای یکی از دو روش فوق» اکنون برنامة پینت مشابه به شکل ۲-۱۷ باز می‌گردد. 


شکل ۲-۱۷ پروگرام پینت برای ایجاد و اصلاح تصاویر 


' Microsoft Paint 1 


پروگرام» جعبه ابزار به نظر 
می‌رسد. که در بر گیرندۂ 
متنء انتخاب گنتدۂ ستاره‌یی. 


از این ابزار فوق می‌توانید آن را فعال نموده و از آن برای ترسیم و ایجاد یک تصویر طرف علاقة 
خود استفاده کنید. 


به صورت انفرادی فعالیت‌های زیر را انجام دهید: 
تصویری موجود در کمپیوتر خود فایلی را انتخاب نموده و آن را اصلاح کنید. 

۲. تصویر ترسیم شده یا اصلاح شده را در کمپیوتر تان به یکی از فارمت‌های زیر 
ذخیره کنید (شکل ۲-۱۸). 


در شکل ۲-۱۸ مشاهده می‌کنید که 
فایل‌های تصویری یا گرافیکی می‌توانند به 
فارمت‌های متفاوتی مانند ۰900 ۲[ 
اتک 11۳۳۲ و ...... ذخیره شود. 


شکل ۲-۱۸ قارمت خای مخعلف برای 
ذخیره کردن فایل های گرافیکی و تصویری 
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درس سیز دهم 


پروگرام ۷0۲۵۴4 هم یکی از پروگرام‌های است که برای ایجاد و اصلاح فایل 
به کار می‌رود. این پروگرام مانند پروگرام پینت به صورت از قبل فرض شده بان 
عامل ویندوز اکس‌پی» در کمپیوتر فعال می‌گردد. 
امکانات این پروگرام در مقایسه با پروگرام ۹ ۷8-9۷ که در فصل سوم به آن آشنا 
می‌شوید» ساده‌تر و بسیار کمتر است. برای عملی کردن این پروگرام از مینوی 5986ء به شکل 


زیر عمل کنید. 
Start All Programs yp Accessories py 01‏ .1 


۲. Run type “WordPad” 


20 مشابه به (شکل ۲-۱۹ باز 


DER دا‎ A ۵۰ ® 


This is working Area of the Wordpad program 
این محیط کاری پروگرام مایکروسافت وردپد می‌باشد.‎ 


شکل ۲-۱۹ پروگرام ۱۲70۲1۳20 برای ایجاد و اصلاح فایل‌های متنی 


فعالیت 


به صورت انفرادی فعالیت‌های زیر را انجام دھید: 
۱. مشخصات فردی خود را در برنامة مایکروسافت ورد پد تایپ و ذخیرہ کنید. 
مشخصات ذخیره شده را دوبارہ باز نمودہ و سپس چاپ یا پرنت کنید. 


معرفی پروگر ام ورد (۷۲0۳۵) 

پروگرام 1۷705 سافت‌ویری است که در تنظیم و ترتیب گزارش‌ها, دوسیه‌ها 
نامه‌ها و غیره. از اهمیت بارزی برخوردار است. این پروگرام یکی از شاخه‌های 
مایکروسافت آفس م‌باشد. 

ما از این پروگرام در موارد مختلف مثلا: از نوشتن یا تحریر نامه‌های ساده 
گرفته تا نوشتن و تحریر کتب‌ها به شکل خیلی حرفه‌یی و تحریر گزارش‌ها دیگره 
اا سای الد رام ای ها ای ی اقم می مات باه 
از کمپیوترهای خود در خانه و پا جاهای دیگر فعالیت‌های زیادی را انجام دهیم. 

در این فصل ما به معرفی تمام وسایل و قابلیت‌های موجود در این پروگرام» 
خواهیم پرداخت. 

قابل ذکر است که پروگرام 1۷0۲0 ۲۰۰۷ یک سلسله تفاوت‌هایی را نسبت به 
ام W0۲۵‏ ۲۰۰۳ دارد؛ اما در مجموع هر دو نسخه یعنی ۲۰۰۳ و ۲۰۰۷ 


1 بھی دارند. 
دان عزیز باید به یاد داشته باشند که اگر اساسات پروگرام ۷۷۵۲0 ۲۰۰۳ را به 


3 جھائی نا ارد؛ اما پروگرام ورد ) (Word‏ یک پروگرام 
د دارد و دارای استعمال جهانی می‌باشد. 


طریق اول 


. روی آیکن(۷۷010) در دسک‌تاپ دوبار کلیک نمایید. 


طریق دوم روشن کردن پروگرام ۷۷۵۲۵ 
١‏ روی آیکن الا کلیک نموده. مینوی 514۲۲ آشکار شود. 


۲ اشاره‌گر یا 01086 موس را روی قراردادہ ۵۵ کی 


8 را روی‎ Pointer .٣۳ 
آشکار شود.‎ Microsoft Office 


Baa Microsoft Office‏ کت داده تا م 


شما این روش را در (شکل ۲-۱) مشاهده می‌نمایید. 


Microsoft Office Word 2003‏ لت کلیک نموده تا این پر و 


ا 1 

| :اد مجر ۲۱ لہ ھا‎ 0 Dal 0C 
۳٭د ۸ہ و میں گ٢ یرہ‎ 
ذف غ۷ہ ۸ن :لا بویا 7 1۹14 ای‎ OC 
I anus ۱۱۴ ۷۸ہ‎ ۱۷ ۶1:-7 


9 4 ۱۰ بیج ما :اط‎ UJ 
۳ ہم"‎ FY Foca. Yk ٥ 
ہہ ہی کا‎ FEE +10177 
تا‎ sini ur: ¢ la] 4: ۸ ve tat 
سر‎ E ۳۲ ۱۳۲۳۳۲ ۰ va A 
ما مب تا‎ Pera: xk okt جج‎ 
LESH E) لص‎ Awe سنہ‎ -+ 
ءٴ :۷۰ے تا‎ 

O اب۱۷‎ Sk 


شکل ۳-۷ 

برای باز نمودن و اجرای پروگرام ۷۷0۲0 با یکی از دو طریق فوقالذ کر یعنی از 

مینوی 84۲۲ پا آیکن ورد (۷۷۵۲۵) روی 16916000 یا روی آیکن ورد (۷۷0۲0) 

در 126516100 ساختار برنامة ورد (۷۷۵۲۵) که در ( شکل ۳-۲) می بینید باید 
استفاده گردد. 


ا و سح .سس 


not 


5111111151551111 E 


جسنجو بر اینٹرنث پراي مغز مغد استب 
حداقل برای افراد میان‌سال و مسن‌تر به تقوبت قوای مغز کمک 
می‌کند. 
گروهی از پژوهش‌گران در دانشگاه کالیفورنیا لس آنجلس 
(۸.آ30ا) دریافتند جستجو در وب» بخش تصمیم گیری و 
استدلال مغز را تحریک می‌کند. 
پژوهشگران می گویند این موضوع حتی ممکن است به مقابله با 
تغییرات فیزیولوژیک ناشی از افزایش سو که باعث کند شدن مغز 
می‌شوند, کمک کند. 
نتایج این پژوهش در نشریه (Geriatric Psychiatry)‏ 
منتشر شده است. 
با افزایش سن تغییراتی در مغز رخ می‌دهد که از جمله می‌توان به 
کمتر شدن اندازه و کاهش فعالیت سلولی در مغز اشاره کردہ که بر 
عمل کرد اصلی تاثیر دارد. 


صفحه کاری 


شکل ۳-۲ 


0 toolbars f. Formatting Toolbars 
lbars ۸. Status bars 


درس بانزدهم 


برنامة ورد (۲۷۷0۲0) دارای چهار بخش عمده و مهم می‌باشد؛ مانند: تاد 
میلۀ عنوان» مینوبار یا میلة مینو, تول‌بار پا میلة ابزار و صفحه کاری. این‌ها چیز 
آشنا و خیلی مهم در برنامة یا پروگرام ۷۷0۲0 می‌باشند. 

شاگردان باید به هر یک از این چهار جزء مهم وکارکرده‌گی آن‌ها آشنایی 
حاصل نمایند. 


2" ۱۱319 31 ۸۸۱۱:۲۵۷۲ Word 


میلۀ عنوان چیزی است که در قسمت فوقانی پروگرام ۷۷0۲0 قرار دارد. 
وقتی که ما برنام ۷۵۲۹ را باز می‌نماییم. اولین چیزی که ما در قسمت 
فوقانی این پروگرام می‌بینیم. میله عنوان است که سه چیز را به نمایش می‌گذارد. 
(نام سندی که درآن کار می‌کنید. نام پروگرام (1۷15-۷۷0۲0) و آیکن‌های 
نترول) خلاصه این که میله عنوان چیزهای ذیل را نشان می‌دهد: 
نام پروگرام ورد (۷۷۵۲۵0 -۷]5) 
" تا) نام سند فعلی که در آن کار صورت می گیرد (100001011318) 


کن‌های کنترول( ( 


و یا مینوبار یکی از مهمترین جزء چهارگانة پروگرام ۷۷0۲0 می‌باشد. 
ن جزء یکی از ضرورت‌های مبرم است. 

ر یا میلة مینو مستقیم در قسمت پایین میلة عنوان موقعیت دارد و دارای 
؛ مینوفایل مینوی اصلاح کننده. مینوی درج» 
مینوی قالب بندی» مینوی وسایل. مینوی چوکات. 


خم هاح 


مینوی ویندوز و مینوی کمک می‌باشد و هر کدام از این 
مینوها دارای یک سلسله فرمان‌ها (0101101801058/)) 
ا 

به طور مثال: مینوی فایل دارای فرمان‌هایی ذیل است. 
که در شکل ۲-۲۳ نشان داده شده است. 

قراری که در شکل دیده می‌شود مینوی ۳116 داری مت ES‏ 
فرمان‌هایی چون: New, Open, Save, Save as ,088٥‏ سناس 


lie: 


Print, Print Preview and exit‏ ,00ا٥٥‏ میبا شد. 


فعالیت ۲-۱: استفاده از میله مینو 


در گرویھا سیم شقن غالیتفاى زیر را ام دهت 

۱- جهت‌نمای خود را حرکت داده روی فایل در میله مینو کلیک نمایید. 
۲- کلید راست 16075 217017 را فشار داده به سمت 11610 حرکت کنید و ۳۱6۱0 را ۳11211201 نمایب 
۳- کلید چپ 1675 21707 را فشار داده تا این که مینوی فارمت ۳118101186" شود 

۴- کلید تحتانی 167۷5 818077 را فشار داده تا این که 101۳02101۳08 and‏ تا 
۵- کلید فوقانی 16018 217017 را فشار داده به سمت پاراگراف حرکت نمایید و آن را به شکل 1۵13 
۶- کلید 0167 را فشار داده تا مینوی پاراگراف نمایش داده شود. 
۷-کلید لغو را فشارداده تا خارج شوید: ۱ 


ند و ناخ صا سہ جد که دکھ ات ی که کے و م کے کے 2ے ا کے اا کے ام ۳ 


میلۀ ابزار در پروگرام ۷۷۵۲ قراری که می‌بینید طریقۂ آسان و کوتاهی را برای 
دستیابی به مینوی فرمان‌ها فراهم می‌نماید و همواره دست‌یابی و کارکرد آسان را برای 
استفاده کننده(17961) میسر می‌کند. میلة ابزار معمولا در قسمت پایین میله مینضو موقعیت 
دارد. در پروگرام ۷۷۵۲0 دو نوع وسایل وجود دارد مانند وسایل قالب‌بندی(۵ا۳0۳۵) و 
وسایل | ستاندرد ( 10010275 81200270) باید خاطرنشان کرد که وسایل متعدد دیگرهم 
وجود دارد که با استفاده از مینوی ۷16۷۷ می توان آن‌ها را پنهان و پا اشکار نمود. 
برای فعال و غیرفعال نمودن وسایل از طریق مینوی (۷16۷) به طريقة زیر عمل نماید. 


. فرمان تول‌باررا از مینوی (۷16) 
انتخاب نموده تا مینوی میلة وسایل ظاهر 


8 تشد استاندرد» قالب‌بندی. 


خط کش وسیله‌یی است که همواره در پروگرام Word‏ مورد استفاده قرار می گیرد و این 
(قالب‌بندی) اسناد به شکل سریع و آسان مورد استفاده قرار می گیرد. شما می‌توانید خط کش را 
از مینوی (۷161۷) فعال و غیرفعال نمایید: برای فعال و غیرفعال نمودن خط کش قدم‌های زیر 
را انجام دهید. 
۲ آپشن خط کش باید علامت صحیح را در کنارخود داشته باشد» اگر چنین نبود قدم بعدی را 
انجام دهید. 
۳ به روی جعبه یا چوکاتی که در کنار خط کش قرار دارد علامت صحیح بگذارید و خط کش 
به شکل خودکار در قسمت تحتانی تول‌بار ظاهر می گردد. 


فعالیت ۲-۳: نمایش دادن و پنهان کردن خط کش 
در گروه‌ها تقسیم شده و خط کش را با استفاده از مینوی )۷1٥٢٢(‏ پنه 
اشکار نمایید. 


٢‏ ما از میلة قالب‌بندی در چه مواردی استفاده می‌نماییم؟ 


۳ خط کش در پروگرام ورد چه اهمیت دارد؟ 


ساحه کاری:(۸۲6۵ (Working‏ 


۳٣ شکل‎ 


۲ با مساحة می یک صفحة بزرگی است که ماه در آن فایل خود را ایجاد نموده و 


را می نویسیم؛ مثلا: ماء در این ساح کاری می توانیم نامه‌هاء گزارش‌ها و غیره 


ک سلسله کارها را در پروگرام ۷۷۵۲0 انجام دادید شما می‌توانید آن را حفظ 
ده‌گی از پروگرام خارج شوید. برای خروج از پروگرام به نکات ذیل توجه فرمایید. 
مینوی فایل بروید. 

رمان خروج (7610) را کلیک نموده از پروگرام خارج شوید. 

اگر شما متنی را نوشته باشید و آن را حفظ نه نکرده باشید. پروگرام ۷۷۵۲١‏ بی‌درنک 


برای حفظ متن تحریر شده آپشن ۷65 و در غیر آن آپشن N0‏ را کلیک نمایید. چنانکه 
در شکل ذیل نشان داده شده است. 


Microsofl ء0۷‎ ۵ 


۱ 2 با نا‎ ۳:۷۳۶۶ o ta Tre و‎ lo Doin? 


لا لسا لصا 2 


٣-۴ شکل‎ 


فعالیت ۳-۴: باز نمودن با روشن کردن پروگرام ورد: 

شاگردان در گروه‌ها تفسیم شده 9 فعالیت‌های ذیل را انجام دهید. 

۱ پروگرام یا (۷0۲۵) را باز نمایید. 

۲ طریقه‌های مختلف را برای باز کردن پروگرام ورد پیدا نموده و در کتابچه‌های خود 
پادداشت کنید. 

۳. برای خروج از برنامة ورد از مینوی فایل استفاده نمایید. 

* اگر با مشکل مواجه شدید از استاد خود طلب کمک نمایید. 


١‏ سه نوع تول‌بار را در پروگرام ورد نام ببرید؟ 
۲.اجزای مهم صفحه ورد را شناسایی نمایید. 
۳ کدام روش‌ها برای اجرا و 


درس هزدهم 


کار کردن با متن 
کار کردن با متن در پروگرام ورد یکی از چیزهای خیلی مهم است. از این 
0 یک پروگرام متنی است؛ بنابراین تایپ نمودن اصلاح کردنء درج نمودر 
و درست کردن متن یک اصل مهم بوده و آموختن آن ضروری است. 


تایپ با تحریر متن 
تایپ یا تحریر متن در پروگرام ورد بی نهایت ساده و آسان است. برای تایپ نمودن اولاً باید 


پروگرام ورد را باز نموده و متن دلخواه خود را در ان تایپ نمایید. 


عالیقدر محترم 
می‌خواهم از همکاری شما در زمینه معاملات تجارتم اظهار سپاس 


o13‏ پیج تم 


جناب محترم 
می‌خواهم از همکاری بی دریغ و همه جانبة شما در فراهم نمودن 
مذاکراگ: در عافلاث تارتم آظهار سپا و امتتان مایم 

تیم تجاری ما از نتایج مذاکرات مزبور نھایت خوش حال‌اند. 


١ء‏ متن دلخواه خود را در هر قسمت که می خواھید تایپ نماییدء قراری که در شکل فوق 
نشان داده شدہ. هرگاه می خواھید به پاراگراف خود خاتمه داده و پاراگراف جدید را آغاز نمایید 
کلید 7006۲ را فشار دهید. در نتیجه. علامت جهت‌نما به خط بعدی منتقل می‌شود. 

۲ ضرور نیست در آخر هر خط برای رفتن به خط بعدی کلید 50067 را فشار دهید یا 
کرسر موس را به خط جدید حرکت دهید. چرا که 1۷15-۷۷0۲0 این کار را به شکل خودکار یا 


اتوماتیک در هنگام تایپ کردن انجام می‌دهد. 


انتخاب متن 
انتخاب متن یا پاراگراف در 1۷15-۷۷0۲0 خیلی ساده و به آسانی قا 
انتخاب متن را در شکل ذیل مشاهده می‌نمایید. 


1ھ err‏ ۰ نی پر کو (3 


17 9 ری ۲ .= 


مک ایر از عم ق مارت و هم اه دص خر فرام بے تی 
جازم هلق سای 


ہے هداز برس * اح مڈاکرانہ مڑبھںی نهاس وی ضا الہ 


EIT‏ و لت يف 
واه مي و اض 


شکل ۳-۷ 


۱. کرسر موس خود را در قسمت شروع متن مورد نظر قرار دهید. 
۲ دکمة چپ موس را پایین آورده و موس را در امتداه خط متن حرکت دهید. متن انتخاب 
شده به شکل ]۳118۳0112 تبدیل می‌شود. 


اکر می‌خواهید یک تصویر را انتخاب کننده این پروسه یک اندازه با انتخاب متن فرق 
ردء موس را روی تصویر قرار داده و کلیک نمایید در این قسمت شما بی دید که چوکات 
اطراف تصویر ظاهر می گردد. این بیانگر آن است که تصویر درست ست انتخاب شده 9 
تصویر انتخاب شدہ را قطع یا کاپی نموده و در جای دلخواه قرار دھید. 


ان گر موس را در امتداد خط متن با استفاده از کلیدهای ۸۲۵0۷۷ حرکت 


طوری که تایپ کردن و ایجاد متن در پروگرام ورد (70۲0) به آسانی قابل اجراست. 
ین سادہ گی حذف همه و یا قسمتی از آن نیز امکان‌پذیر است. 
شما می توانید با استفاه از کلید حذف (1(61616) یک حرف یک کلمه. یک پاراگراف و یا 
تمام یک متن را حذف نمایید. 

٩‏ متن را که قصد حذف آن را دارید انتخاب نمایید. 

٭ بر روی کلید 01606( یا 201650206 فشار دهید. 


٭ متن انتخاب شده حذف می‌شود. 


نکنه 
۸ + 1 را همزمان فشار دهید» یا از مینوی ۲016 انتخاب ٩61666‏ 


و یا تغییر ظاهری تمام متن سند اقدام نمایید. 


درس نزدهم 

کاپی و قطع کردن متن‌ها 
فرمان کاپی یا êطgع)CUt (Copy,‏ هر دو دارای کارکردهای مشابهی اس 

که فرمان کاپی نسخة اصلی متن یا تصویر کاپی شده را در جای خود می‌گذارد و 

متن یا تصویر را که این فرمان در آن اجرا می‌گردد. به صورت کلی قطع نموده بدون 

ا ضز لا 6ات 


کمپیوتری است. شما می توانید هر قسمت از یک متن را کاپی کردہ و در محل دلخواه ه 
سند و یا سند دیگری وارد نمایید. 

۱. متنی را که قصد کاپی و یا (001)) کردن آن را دارید انتخاب نمایید. 

٢‏ از مینوی 016 انتخاب 00 را انتخاب نمایید. پروگرام ورد ۷۷۵۲0 یک کاپی از 
متن انتخاب شده را در حافظه موقتی یعنی ٤11004۲۵‏ نگهداری می کند. 

۲ در جایی از همان سند یا یک سند دیگری که قصد وارد کردن متن کاپی شده در آن 
جا را دارید » کلیک نمایید. 

۴ از مینوی 5416 گزينة ۳۵516 را انتخاب نمایید. 

۵ اطلاعات کاپی شده وارد محل جدید می گردد. 


Past special و‎ 6 


این دو فرمان تقریباً دارای کارکردهای مشابهی استند. بعد از این که یک متن کاپی و ٥08‏ 


دد و در حافظه موقت (11000270/)) نگهداری می‌شود این دو فرمان به شکل اتوماتیک 


اده» مینوی کوچکی در صفحه شما ظاهر می گردد. 
ص را روی انتخاب 083806 قرار داده و کلیک نمایید. 


Paste S| 
ت فرمان ویژهء از نوع 28816 می‌باشد. استفاده از این فرمان ما را قادر به ایجاد پیوند‎ 
متن اصلی و کاپی یا اطلاعات‎ 


کاپی می‌نماید. هرگاه خواسته باشیم ۳ _ ٤۰۰۹ھ‏ کے رج ویپ 


۳ ڈرو گرڈ HODES A‏ 
8چ لاعات اصلی تغیبراتی ایجاد تا وچ کے 


نماییم در کاپی آن تغییراتی ایجاد شده به 


شکل اتوماتیک ظاهر می گردد. 71 هس ی 7 
۱ ۱ عنجان ۳ و 2 شید ما راہ ناش 3 
۱. از مینوی ]۳01 انتخاب ۹06611 Paste‏ را وی 


انتخاب نمایید. در اینجا مینوی کوچکی ظاهر 
می گردد. شکل ۲-۸ 
٢‏ روی بکس گزین‌ههارفته و گزينة 

Microsoft Office Word‏ را انتخاب نمایید. 

٣‏ دکمة 0۸ را فشار دھید. 


بعد از انجام روش‌های فوق اطلاعات شما در محل مورد نظر وارد می‌گردد و همچنان پیوندی 
بین اطلاعات اصلی و کاپی ایجاد می گردد. 


فعالیت ۳-۵: کارکردن با متن 
۱ از امکانات پروگرام ورد استفاده نموده متنی را با طول یک یا دو سطر بنویسید. 
٢‏ متن تحریر شده را انتخاب نموده و از طریق مینوی ۲01 انتخاب کاپی را انتخاب کرده تا متن کاپی شود. 
٣‏ از مینوی ۲016 گزینة ۳2506 را انتخاب نموده و متن را در محل مورد نظر وارد نما؛ 
قسمتی از متن ایجاد شده را حذف کنید. 
۵ کلیدهای ۲۸ 1 را به شکل همزمان فشا ددم ورک با 
سپس کلید حذف (1(61606) را فشار داده تا تمام مت 
1 از مینوی 116 انتخاب 1761 را اختیار نم 


حرکت کرسر (1501)) در چهار 


ابتدای خط جاری 

انتهای خط جاری 

رفتن به سطر جدید 

ایجاد یک فضای خالی 

فعال و غیر فعال نمودن حالت درج متن 
حذف حرف بعد از محل جهت نما 
حذف حرف قبل از محل جهت نما. 

یک صفحه بالا 

یک صفحه پایین 

ابتدای فایل 


انتهای فایل 


روش کار 


.١‏ روی مینوی | 87| کلیک نموده تا گزینه‌های مینوی مذکور ظاهر گردد. 
۲ روی آیکن 60050۴۵۵ ۳ کلیک نموده تا جعبه گزینه‌ها ظاهر گردد. 


٣‏ در جعبه گزینه‌ها روی گزينة 00011016 121226 200 562107021 کلیک کنید. 


Ee E iw Fitts Io Hp 
دیق‎ O و × خر ما ہس جج سوہ ی‎ 


û35 45 |B سی‎ Paral دع‎ 
_ے سس‎ moz 


س ت ر 


Iritrat جب موہ امت وبوز‎ HKD 
مت‎ Corracdiana :ہ۸۸۳۰‎ 


ê‏ ل8 ‪خا ا تا 


HO‏ :0:2 ا م وبدب ہے رجات 7۰ سم 
0 


S20 ۶ 8 


2۷0۳/4 Im اہ انف‎ arg 
Carataa ٦ع مہ‎ Deca 


0 


شکل ۳-۹ 


۴ با کلیک روی اختیار فوق. مینوی دیگری ظاهر می‌گردد. از ا 
۵ دكمة 12602115 را فشار 


۶ دکمة Add‏ را که در قسمت راست جعبه موقعب 


۷ در مینوی 1801211886 10001 زباد خود را انت 
۸ دکمۂ 0K‏ و سپس دکمه ۸0۳01۷ را فشار دهید تا 8 ایجاد شد 


anıl lay aes pli arta‏ ۱۱۵ و زسط 


| تاه ری ہی ات( 


جر دوو ریہ 1 ی 5 ۷ ہہ 
ممفہہ جد ١د =n‏ زد ور alo‏ 3 نج lome. e ahh,‏ 
۰ یبا 


اےہیرر دی و رت 


مو سو ٭-٠--:‏ ۲۵*۰ 
بر 386 مار سوب حص حد تجح سس اد سا Fa‏ بے ona‏ : عم 
rau‏ 


۱۳۳۲5 9۳۲۲۲۲ | 


٤‏ مہ alec 3a‏ ار 
۔ یی چا دیس سم یلست یرام جا ڑا میں ۰۱۳۰ یی 
رر رر و r‏ رر کک مد کک 


۳۹ سض رج 


Mera ad arn‏ چگ 


۸ ۲ ۵ و 
>= وت ره ok Hark‏ 


Add Inpul سروس‎ 


شکل ۳-۱۰ 
این روش, زبان دلخواه شما موفقانه در سیستم اضافه خواهد شد. 
ت به چپ و از چپ به راست (13[1-0111010131): 


نوشتن از راہ 
۰۳ ۳۰ و 


آن این را در خود دارند. برای نوشتن از راست به چپ 


او طریق مخفلف اتخاب یک بت را سان کین 
Paste Special 188٥ ۳‏ از هم چه فرق دارند؟ 


۶ع می گا وا تین 
Clipboard 6.۵‏ چیست؟ 


جعبه متن یا (×80 1676) 

جعبۂ متن یا (×80 )165٢۲‏ هم یکی از وسایل مهم در پروگرام (۷1-۷۷۵۲0) است. 
استفاده از این وسایل این فرصت را فراهم می کند که ما موقیعت متن در یک سند را به‌طور 
کلی کنترول نماییم. در این صورت ما می توانیم متنی را در هر قسمتی از یک سند به هر 
شکلی که خواسته باشیم جاسازی کنیم. برای استفاده از جعبة متن روش ذیل را اجرا نمایید. 


روش کار 
۱ در میله مینوی اصلی روی مینوی درج (1056010) کلیک کنید. 
۲ روی ایکن »80 72 ند کلیک نمایید. 

٣‏ کرسر موس را روی صفحۂ کاری در جای دلخواه قرار دهید. 
۴ دکمۀ چپ موس را پایین نگهداشته و موس را در صفحة کاری حرکت دھید ت 
ایجاد گردد. جعبة ایجاد شده باید به شکل ذیل باشد. 


این جعبه متن یا ×80 ]6[ این جعبه منن یا ×80 6[ 


| ست که با استفاده از روش است که با استفاده از روش 


فوق ایجاد گردیده است فوق ایجاد گردیده است 


١‏ موقعیت تغییر يافته ۲ موقعیت 


حالا شما می توانید جعبه متن را در هر بعد از این که جعبه ایجاد شده در موقعیت 
کجای از اسناد خود که خواسته باشید دلخواه قرار گرفت؛ سپس شما می‌توانید 


جابجا نمایید. جعبه را به طریق ذیل فارمت نمایید. 


۰ در 
ن را طوری فارمت می نماییم که 
اطراف ×80 666[ را از میان 


ر200 0 
,فارمت نمودن آنرا داریم 


1 
رست تمدن در دارم 


۱۰ ۲ که روی انتخاب "wot fere...‏ ۳۳۳۵ رط 
کلیک کردید جعبه جدیدی که در شکل ذیل 
نشان داده شده ظاهر می‌شود که دارای گزینه‌های 5 za | Cele Tet‏ 
زیادی اف 8 شما سے اید از این گزینه‌ها < a‏ رتا 
در تعییر و فارمت Box‏ ۱1۶ ستفاده 


جعب‌هیی را که در فوق 
ایجاد 
گردیده حال 1 Box‏ میں 
می‌خواهیم خط 
اطراف ر لفحارت 
در فارمت جعبة متن روی 
Colors and‏ 
5 کلیک 
نمایید. 
. انتخاب 1186 N0‏ را 
افضار گید 
۲ دک Ok‏ را 
فشار دهید 


درس بیست ویکم 


مینوی فایل Me u(‏ 116 
سی قابل فارای گرماندفانی انمت که در قکل قیل 
می‌بینید: 
هر یک از این فرمان‌ها دارای وظایف مشخص و کاربرد 
به طور مثال: 
CtrltN‏ ۰ ا: هرگاه خواسته باشیم 
صفحة جدید در پروگرام ورد باز نماییم از این دستور یا 


فرمان استفاده می‌نماییم. 


روش کار 


۲ مینوی جدیدی در قسمت راست صفحۂ کمپیوتر ظاهر می گردد و از آنجا روی ا8180 
1 کلیک کنید تا صفحۂ جدیدی باز شود. 


1 AIA xX وت‎ I; rok: 


een ۴‏ ` 
2,3 وروی یھر اوہ 


WM) Gade 10 هه‎ bua مت اما‎ 


Flies ۲۷ ۲۳۸۱ | Ward Dacurarts 


6 با بسته کردن 
می کنیم. با کلیک روی فرمان C1058‏ پیام کوچکی در صفحة کاری ظاهر مین 
در شکل ذیل نشان داده شده است. در صورت ی که 6 ضرورت نباشد بالا 


کرده از صفحه خارج می‌شویم؛ اما در صورت ضرورت Save‏ 
می نماییم تا فایل در کمپیوتر ما Save‏ گردد. 


کے 


۱ 0 Do yas mark bo 2۷ء‎ tirs anges bo ٭7۰٭جیمدنا‎ 


6۴ با حفظ فایل در کمپیوتر | 
اکر خواسته باشیم اطلاعات روی صفحه کاری را در کمپیوتر حفظ با ثبت نماییم. از ۳۳ 
6 استفاده می‌نماییم. 


روش کار 

. در مینوی فایل روی انتخاب 58۷٥‏ کلیک نمایید یا روی ایکن ر 4 1 شاه ٤1‏ 
6 در میلۂ وسایل استندرد کلیک کنید. 

۲ فایلی که در روی صفحه کاری قرار دارد به شکل خودکار ٩2۷6‏ می گردد. 


حفظ شده با 25 53۲ 


اک اه بای اطلاعاتٰ پا آطااھات ریش جد گاری را کر یک در سی م کیو 
خود حفظ یا ثبت نماییم از فرمان 25 ٩2۷6‏ استفاده می‌نماييم. فرمان 25 84۷8 این فرصت 


را فراهم می‌نماید که فایل خود را قفل نماییم تا شخص دیگر در ان کار ننماید و یا این که 
ی که در فایل ما موجود است ازبین نبرد. 


ی 2106[ ۳116 رفته و فایل خود را نام گذاری کنید. 
وی 11۷06 25 2۷6 نوعیت فایل را تعیین نمایید. 


1 [0 ean. 
0 OTT اس‎ 


2 
> ۱ وی em‏ ہا 


on 
1 € oe وو‎ Orv: ےی موم‎ 

7 عو وم ہف 2 یه هلا‎ r 
دو رو یھ یڈ وت رجہ‎ 


هرگاه بخواهید فایل خود را قفل نمایید یا رمز دهید تا شخص دیگری در آن کار 
کرده نتواند. در همان مینوی ۸٩‏ 92۷6 روی گزینے 10015 رفته و روی اختیار 
Security Options‏ کلیک 
نما بید مینوی 5601107 ظاهر 
می‌گردد در اینجا در داخل 
جعبة 0068 Password to‏ 
رمز خویش را تایپ نموده بعد 
دکمۂ 06 را فشار دهید مینوی 
0 001۲1 )اهر 


می گردد. 


Security 


| ٭-نجمی 
کس ده Fiz 2۷۵: ۵:0۶ tor bis‏ 
bo gg 2n‏ ۵ع ح 


۲۷۶ 22 25 Ror tk ۵دت‎ 
P2224 1d bo O :بد‎ 


۲] بمب عو8‎ recor mer ded 


ug xame‏ .۰م 
ram? le prazert = cn seve‏ ریت و اتا ہے اید : ÛL‏ 


٢٣ Fani لہ جا‎ u xe ql xarek xq a ha خلا‎ xc re ے‎ tra aul 
۳ oe ۱۰ 


SDS‏ جع ۲2۵ bû‏ جوا radan‏ >> ک] 
عبت ہے نو عصےےت اه تا طساو IF Ka. aba‏ 


2 رو 


و 2 ۱ zs‏ وج-سج۔ + Ane‏ : .وو کے hre‏ یں گرم 
24 حم ےکی ¥ ir SOOT‏ تا +۲ ےت جرد 2۷:21 


Confirm ۳۰۰٤۵ 


Caution: IF you lose or forget the password, it cannot be 
recovered. (Remember that passwords are case sensitive, j 


ثبت به شکل صفحۂ وب 
اکر خواسته باک که یک قابل را شکل 111M‏ ت شمان از این قران 
استفاده می‌نماییم و می توانیم فایل ثبت شده را در بروزر ویب(810W8€۲‏ ۷7۵0) 


(Sear 
ده از این فرمان ما می‌توانیم فایل‌هایی را که در کمپیوتر ثبت نموده‌ايم‎ 
آن‌ها را به‌خاطر نداریم دریافت کنیم.‎ 


م صفحۂ کاری با Page Setup‏ 


با استفاده از این فرمان می‌توان اندازۂ حاشیه‌های صفحه را از طرف راست » چپ : بالا . 
پایین تنظیم نمود؛ همچنان می‌توان انتخاب جهت صفحة (0۳1601211010)) را به‌طور عمودی 
P6‏ و آفقی (120056206) و انتخاب کاغذ از طریق همین فرمان اجرا کرد . 


eral 


Preview 
Appt! .ےا‎ 
| tole 01٣۴ 


Page Setup 


Height: 


Paper source 


First page: 
1 


Other pages: 


Default tray 
automatically Select 
Printer Auto Select 
۲۲3۷ 1 

Manual Feed (Tray 1) 
Tray 2 


Default tray tAautormatically ٠ 
Automatically Select 

Printer Auto Select 

۲٢۲3۷ 1 

Manual Feed (Tray 1) 

Tray 2 


۳ 


ا 


Preyviewy 
Apply to: 

1 

| whale document 


Print Options... 


و 


۱ 
۱ 


انتخضابھا اندازة 
صفحه را یعنضی 
۰۲ ویا AQ‏ 
همچنان اندازۂ عرض 
و بلندی صفحه را به 
شکل دلخواه تعیین 
نماییم. 


Print Preview 
با استفادہ از این فرمان ما می توانیم نمای صفحه را قبل از چاپ نمودن آن مشاهده نماییم و‎ 


این صفحه شامل گزینه‌های ذیل می‌باشد: 
صفحۀ که در شکل ذیل نشان داده شده است دارای فرمان‌هایی؛ چون: 


( ۷ا۶۷ ):ت]) فصل سوم 4 فا 


(Print) پا‎ 


ب 
تھی 


2 بزرگ نما یا (Magnifier)‏ 


ك 
۳ 
۰ 
¬ 
2 
5 
۳ 
¬ 
7 
ra‏ 
ıı‏ 


م یک صفحه با (one page)‏ 


۳ نمای خط 0 


۱۳۳ Preview 


2۶ 


1 نبا استفاده از این فرمان اطلاعات روی صفحه. کاری را در صفحۂ کاغذ چاپ می ‌نماییم. 


4 


یک وقت واحد. پهلوی هم قرار داده و نمای آن را مشاهده نماییم. 


0 نمای صفحه را که در آن کار می‌کنيم کوچک و بزرگ می‌نماید. 


۶ 16۷ ۷: با استفاده از این فرمان می‌توان خط کش صفحه ۳۲6۷16۷ ۳۲۱8۲ را ظ 
پنهان نمود. 

0 ۳۷1: نمای صفحه. کاری را به شکل کامل نشان می‌دهد. 

۷ 1096 برای خروج از صفحة ۳۲6۷16۷۷ 31101 از این فرمان استفاده می‌نماييم. 


برای استفاده از فرمان‌هایی که در فوق ذکر گردید طريقة ذیل را اجرا نمایید: 
روش کار 


.١‏ در میله مینوی اصلی» روی مینوی فایل کلیک نمایید. 
۲ از مینوی فایل روی گزينة ۳۲6۷16۷۷ ۳110 کلیک نمایید. 


با کلیک روی انتخاب ۳۲۵۷16۷ ۳۲1۳ صفحه. که 
در (شکل ۲-۱۷) نشان داده شده ظاهر می‌گردد و از 
آنجا فرمان مورد ضرورت خود را به کار گیرید. 


۱ 


Close 


Ctrl+5 


zave 


Save AS... 


اندازة صفحه ۸۵ باشد و در آن یک متن را نوشته بعد پرنت 


ای 


ک 
2 


شکل ۳-۱۹ 


مینوی ویرایش چنان که در شکل فوق می‌بینید دارای دستورات زیادی است 
آن‌ها در صفحات گذشته تشریح گردید. در این قسمت تنها به معرفی چند فرمانی 


مهم تلقی شده‌اند می‌پردازيم. 


0 : با استفاده از این فرمان می توان عملی که اجرا شده و یا ساحة را کا 


برده باشیم و بخواهیم دوباره آن را داشته باشیم استفاده نمود. 


ای آچ | دا قی 


1 


۹ 


1 


2 


۱۳۳۳۳۳ 


جو 


TT 


00 :این فرمان برعکس فرمان Undo‏ عمل 
دستور Undo‏ آورده‌ايم دوباره پنهان می‌نماید. به عبارت دیکر 
می توانید به حالت بعدی رجوع نمایید. 


مینوی نمایش یا مینوی ۷16۷۲۷ 


Task Pane 1 


Toolbars 
| Ruler 


3 [ Thumbnails 


E Header and Foote 251 


شکل ۲-۲۰ مینوی ۷16۷۷ و فرامین مهم آن 


هر یک از موارد فوق به شکل اختصار در ذیل ارائه گردیده است: 


لرح‌ریزی عادی با (14۷016 ۷0۲۳۵۱): یک طرح‌بندی است که صفحه کاری را 
نظم نشان می‌دهد. معمولاً از این آپشن در انتخاب صفحۂ کاری کمتر استفاده 
د. برای انتخاب صفحة کاری به شکل 120۷6 ۱/0121 در مینوی ۷16۷۷ رفته 


به منظور ایجاد فایل یا دوسیه در پروگرام ورد Word‏ می‌با فسنل: برای انتخاب این 
ای را اجرا نمایید. 


را در فایل و یا دوسية خود درج نمایید؛ مانند: تاریخ ایجاد فایلء درج صفحه. در متن دلخواه به 
عنوان سرخط یا پاورقی و غیرہ چیزهای دیگر. هنگامی که ما مواردی را در سرخط یا پاورقی درج 
می‌نمایيم موارد مذکور به شکل اتوماتیک در سایر صفحات فایل ایجاد می گردد. 


Insert AuytoTexkt ۳ 


گزینه های موجود در وسایل سرخط 
درج شمارۂ صفحه 

درج تعداد صفحات 

فارمت شمارة صفحه 

درج تاریخ 

درج ساعت یا زمان ایجاد فایل یا پرونده 

هد ضر ۰ 3 کاری 

حرکت بین سرخط و پاورقی 

بستن یا خارج شدن از سرخط و پاورقی» یعنی ۳00۸6۲ & Header‏ 


مد من ین مد جج مد یپ > 


در گروه‌های مختلف تقسیم شوید و صفحات کاری تان را طوری عیار کن 
در پاورقی صفحه شمارة صفحه تاریخ و ساعت به شکل اتومات ظا 


فرمان‌های موجود در مینوی درج را در شکل زیر مشاهد می‌نمایید. از جمله دستورهایی که در 
شکل زیر نشان داده شده تنها پیرامون دستورهای مهم و ضروری آن توضیحاتی به شکل 
اغتصاری اراھ نق راهن قد 


درج شاه مج در رد باه 
بخ ایجاد فایل ) 1 Date and Time...‏ 


AutoTexkt 
Field... 


ولس ص2 
1 


Degen. | 
۵ 


شکل ۳-۲۲ منوی درج و فرامین آن 


دستوری است که برای ایجاد صفحۂ جدید خالی» از آن 


پروگرام ورد استید و می‌خواهید صفحة جدید خالی ایجاد نمایید. 


حة جدید خالی ایجاد می گردد. 


اگر خواسته باشیم متنی را در صفحة 
کاری ستون به ستون بنویسیم. در این 
صورت گزينة Column break‏ را 
اختیار نموده و دکمة 016 را فشار 
میدھیم. 


مذکور دارای دو بخش می‌باشد که در ذیل نشان داده شده. 
16 02826 را انتخاب نموده؛ سپس دکمة 0K‏ را فشار دهید. 


Break types ۲ 


O column break 
) Text wrapping break 


Section break types 


O Next page 
O continuous 


O Even page 
O ۵00 page 


| Break types 


تین 
O Text wrapping break‏ 
Section break types‏ 


اس( 


درج عکس یکی از امکانات مهم و مفید پروگرام ورد می‌باشد. ما با استفاده از این امکان 
می توانیم عکس مورد نظر خود را در یک قسمت دلخواه از فایل خود درج نماییم. برای درج 
عکس از مینوی ]10561 به روش ذیل عمل نمایید: 
روش کار 
.١‏ روی میله مینوی اصلی و مینوی درج کلیک نمایید. 
۲ نشانگر موس(کرسر) را روی 7108086 قرار دهید تا گزینۂ Clip Art‏ و From File‏ 
ظاهر گردد. 
خالا اتتخاب باشناشت که قصوی رال 
2۲ ناو یا از فایل تصویر درج 


Break... 
Page Numbers... 
Symbol... 
Reference 
119 ۸۶۷ درج تصویر از‎ 
_ درج تصویر از فایل‎ _ 
Bookmark... 


شکل ۳-۲۵ 
۲ عبارت از تصاوبری‌اند که 
به شکل استندرد در بروگرام ورد 
موجود می باشند. ۱ 


ssh. 2 
|۵۱ اما‎ 7 


3 سج 66 ح٭ہ ۸.1 1 


زیر می‌بینید ظاهر می‌گردد. 
درج آن را دارید در بکس جستجو تایپ نمایید. 


دنه ۷۳۳۳۵۱ ۷اا 


شکل ۳-۲۷ 
روش کار 
۱. فولدری که در آن تصاویر قرار دارد انتخاب نمایید. 
٢‏ تصویری که قصد درج آن را دارید انتخاب کنید. 
٣‏ دکمهة درج را فشار دهید تا تصویر درج گردد. 
در گروه‌های مختلف تقسیم شوید و یک عکس را از ۸۷ 


به خاطر داشته باشید که برای ایجاد جدول در پروگرام ورد دو طریقه وجود دارد 3 
۱. از مینوی جدول (12016). ۱ 


فراموش نکنید که سریع‌ترین و آسان‌ترین راہ برای ایجاد جدول طريقة دوم است که در 


ذیل نشان داده شده است. 


.١‏ از مینوی جدول (12010): برای ایجاد جدول از مینوی 12016 به طریقۂ ذیل عمل کنید. 


روش کار 

.١‏ از مینوی 18016 نشان گر موس (کرسر) را روی درج یا 108611 قرار دهید و سپس 
روی 12016 کلیک کنید. 

۲ با کلیک 19016 مینویی که در شکل ۲-۲۸ نشان داده شده. ظاهر می گردد. 

٣‏ تعداد ستون‌ها و سطرها را تعیین نمایید. 

۴ دکمۂ &0 را فشار دهید. 

۵ جدول ایجاد می گردد. 


Draw Table 


Columns ۲۵ the Left 
Columns ta the Right 


ZI, Table AutoFormat... Rows Above 


Table Properties... 


9 Rows Belaw 


و Talis‏ 
این OF‏ سا 
بیجن OF‏ سصص 

A40 bya 


اری که در شکل فوق می‌بینید تعداد ستون‌ها را ۳ و تعداد سطرها را ۵ انتخاب نمودیم و 
در نتیجه جدول ذیل ایجاد گردید. 


حدول ایجاد شده 


۲ ایجاد جدول به کمک میلة وسایل استندرد: 
قراری که گفته شد سریع‌ترین طریقه ایجاد جدول به کمک ميلة وسایل امکانپذیر 

ی انا ی ھا با تاه او یی طر ہد رو ناخ ریا هوصیات کی حدرل 

ایجاد نماییم. 

روش کار 

.١‏ نشانگر موس (کرسر) را روی ایکن 12016 قرار دهید. 


۴ جدول به شکل اتوماتیک ایجاد 
می گردد. 


۲۲۶۰ Gens 


کے 


درس بیست و شش 


Borders and Shading... 


Columns... 


Tabs... 
Change Case... 


٦110901171 


مینوی فارمت یکی از وسایل مهم و مفید در دسته‌بندی. تنظیم و ترتیب اطلاعات در 
پروگرام ورد (۷۷۵۲) می‌باشد. هرگاه خواسته باشید نوع خط اندازۂ حرف‌ها و رنگ خط را 
تعیین نمایید از مینوی 0111181 به شکل زیر عمل کنید. به خاطر داشته باشید که برای 


انتخاب نوع خط. اندازة حرف‌ها و رنگ خط در پروگرام ورد دو طریقه وجود دارد. 


از مینوی فارمت )7۲٥01701831(‏ 

به کمک میلۂ وسایل فارمت (قالب‌بندی) 
مینوی فارمت (۳01081): حالا ما می‌توانیم ء نوع خطہ اندازۂ حرف‌ها و رنگ خط را 
ینوی قالب‌بندی یا فارمت انتخاب نماییم. 


اج Seh; Tet‏ ریت ون5 


٭ی ۱ 


Fat slide: 


۷ - ۷ ×× ۰ 
۰ ۰ ۰ ۰ را 
۰ھ سا ۰ ۰ ۰ 0 1۳۳ 
٣٢٦‏ 5 

MOOI! 


HOE .5ای‎ 


۲ به کمک میلة وسایل فارمت (قالب‌بندی): سریع‌ترین طريقة انتخاب اندازۂ 
خط(فونت)» نوع خط و رنگ خط به کمک میلۀ وسایل امکان‌پذیر است. حالا ما می 


استفاده از همین طریقة سریع و آسان طرزالعمل فوق را که عبارت اتا ۳ 
اندازه و رنگ خط است نشان دهیم. اکتون شما بالا گلا ٣٢‏ 


نایی دارید و 


می توانید با استفاده از آن فایل یا دوسیة خود را فارمت و تنظیم نما 


روش کار 


. نشان‌گر موس (کرسر) را روی جعبه نوع خط قرار داده و 
۲ لستی ظاهر می گردد که انواع خطھا را داراست. 

]222010 از لست مذکور خط مورد نظر را انتخاب نمایید. در شکل زیر خط‎ ٣ 

نمودیم. ۱ 

۴ در جعبة " اندازه خط " کلیک نموده و اندازۂ دلخواه تان را انتخاب کنید. شما می 

در شکل زیر اندازۂ ۱۲ انتخاب گردیده است. 


4 نکنه 
بکس سبک خط دارای ۲ گزینه است: ۰ ۳۴ ۱ 


شما می توانید از این گزینەھا در جهت ضخیم نمودنء متمایل 
کردن و آوردن ن خط در زیر متن استفاده کنید. 


b> 


هرگاه بخواهیم که متن به شکل ضخیم نمایش داده شود روی حرف (8010) 8 کلیک 
کنید 


۷ با مان خط کشید. در زیر متن» روی (1186 )تا 1 کلیک نمایید. 


6 


سح 


کرسر را روی جعبةّ رنگ خط حرکت داده و رنگ دلخواه را برای متن خود انتخاب نمایید. 


۱ شکل ۲۳۲۵ ف وسال گٹالپیسی با قاریه 


م نمودن متن از کدام دستور استفادہ می گردد؟ 


فعالیت ۳-۱۲: انتخاب نوع» رنگ و اندازۂ خط 
۱. به شکل انفرادی متنی به اندازۂ ۲ سطر تایپ نموده و متن مذکور را عنوان 
مناسبی بدهید. 

اا زنط را الا با نک ان رابت تر نشاب ایند 

٣‏ عنوان را خط زیرین (11006111860) یا کشیده بدهید. 

۴ متن تایپ شده را انتخاب نموده اندازۂ خط را ۱۴ و نوع خط را 222110 ظ و 
تک خط را سا اناب كنيد 

۵ متن ۲ سطری را ضخیم یعنی 8014 کنید. 


درس بیست و هفتم 


پار اگر اف 
در پروگرام ورد (۷0۲۵) شما می‌توانید پاراگراف‌ها و اطلاعات را تنظیم و ترتیب 
رآآفارتت قاصی بافرے ماه ین قاد ا لطا و ی ۱۳۳۰ 
دندانهگذاری (1۱4€1۲3101۸) و غیره. 
با استفاده از قابلیت‌های مینوی فارمت. جهت تنظیم و ترتیب پاراگراف شما می تواز 
را به نحو بهتری در اختیار دیگران قرار دهید. برای تنظیم پاراگراف از مینوی فارمت ب 
روش کار 
از مینوی فارمت روی انتخاب ۳212821200 کلیک نمایید. 
۱. با کلیک این انتخاب مینوی دیگری که در شکل زیر است ظاهر می گردد. 
۲ برای سطربندی متن در قسمت راست صفحۂ کاری از مینوی ۸1181110076100 گزينة 
٤ظ‏ را انتخاب کنید. 
۲ جھت تحریر از راست به چپ انتخاب ٤00-1611‏ اع[ را انتخاب تمابیذ 
۴ برای تعیین فاصله بین خطوط از مینوی5]03108 استفاده نمایید. 


a ۳ 
| ted | beret | jine ونر‎ _ | lt es 


شکل زیر عمل کنید: 
.١‏ از مینوی فارمت روی آپشن ۱۱۱۳0611118 & 810116٤‏ کلیک نمایید. 
۲ صفحۂ زیر باز می‌گردد» روی آپشن ۱1106760 کلیک نمایید. 

٣‏ نوع علامت‌گذاری را به شکل اعداد یا الفباء آپشن نمایید. 

۴ دکمۂ 0K‏ را فشار دهید. 


اتخابهایشماه‌گذاری 


علامت‌گذاری به شکل اعدا 


٭ خطوط اطراف متن با ۳۴۱0۲06۲5 
٭ چوکات اطراف صفحه با Page Border‏ 


٭ سایه افگندن با ٩۱20108‏ 


TE Sipi یی دو‎ 


۰ اہور اما 


برای ایجاد چوکات اطراف متن یا صفحه کاغذ از مینوی فارمت به شکل زیر عمل نمایید: 


۱. از مینوی فارمت روی گزينة 9۳201۳8 6 8010618 کلیک نمایید. 


ق ظاهر می گردد که دارای انتخاب‌های متعددی می‌باشد. 
فصد چوکات در اطراف آن را دارید انتخاب نمایید. 

بنوی ٩07716‏ نوع خط چوکات را انتخاب نمایید. 

عنوان 96111182 روی گزینة ×80 کلیک نمایید. 


. از مینوی 60101 رنگ خطوط چوکات را تعیین نمایید. 
. از مینوی ۷۷1000 ضخامت خط چوکات را تعیین نمایید. 


۲ 
٢‏ 
۵ 
۳ 
۷ 
۸ 
۹ که 0K‏ را فشار دھید. 


برای اشنایی به مینوهای فوق به تصویر زیر مراجعه نمایید: 


0) +٣ 


۲۸۰۸۷ 


Ck ol icra بر ا‎ tr جیب‎ 
buttons to apy bar ders 


١ب‏ بب1,1,1, ۰ 


سے ےہ ہے ہے ہے نب 


۱۵ آ میں 


روشی که در فوق نشان داده شد تنها برای ایجا 
استفاده می گردد. هرگاه خواسته باشیم که در اطراف صفحة کاغذ چو 
فارمت روش فوق را تکرار می نماییم؛ اما با یک تفاوت‌اندک که در زیر نشار 


روش کار 

۱. در مینوی فارمت روی انتخاب 9201782 6 8010618 کلیک نمایید. 
گزينة 50۳06۲ 0886 را انتخاب کنید. 

صفحه فوق ظاهر می‌گردد که دارای گزینه‌های متعددی می‌باشد. 

از مینوی ٩07716‏ نوع خط چوکات را انتخاب نمایید. 

زیر عنوان 5٥٤08‏ روی گزينة ×80 کلیک نمایید. 

از مینوی 60107 رنگ خطوط چوکات را تعیین نمایید. 

از مینوی ۷۷100 ضخامت خط چوکات را تعیین نمایید. 

دکمة 0K‏ را فشار دهید. 


ہن پٹ ہن سے N‏ مد oD‏ 


چوکاتی در صفحه کاری ایجاد می گردد. 
در بعضی موارد ایجاد سایه در قسمت‌های مختلفی از سند لازم و ضروری است. برای سایه 
افگندن در سند یا فایل در مینوی فارمت به شکل زیر عمل نمایید: 


روش کار 
۰ در مینوی فارمت روی گزينة ٩0201۳8‏ 6 13010615 کلیک نمایید. 
١۔‏ انتخاب 9020158 را انتخاب کنید. 


حه زیر ظاهر می گردد که دارای گزینه‌های متعددی می‌باشد. 
نوی ۳111 رنگ سایه را تعیین کنید. 
ان ۳20061۳8 روی مینوی ٩716‏ کلیک نمایید. 


Borders and Shading ۰ 


St Di | ۱ ۰ ح‎ 1 e FF ج‎ OK دکمة‎ 


7 ۰. ۲٢ * ی‎ 


برای ایجاد و انتخاب رنگ زمین صفحة کاری در مینوی فارمت به شکل زیر عمل کنید. 


روش کار 
۱ مینوی فارمت روی 881٤8۲0000‏ کلیک نمایید. 
٢‏ با کلیک روی 13201681011710 جعبه‌یی از رنگ‌های مختلف ظاهر می گردد. 
۲ اذ جعبة مذکور رنگ دلخواه ۳ برای زمین صفحة کاری انتخاب تا 
02 5 


سے ہس 
رر _ے۔ e“‏ 


PS SC» 
bls u J جا رف‎ Û .. 7 
rar erd herna... 


Bav ‘Abana... 
۳۵۳۰۰۵۷۷... 


Mall m=.‘ 


۴ ے٭ وت م9 و وم 


فعالیت ۷- ۳ : تنظیم باراگراف و ابجاد چوکات در اطراف 
. به شکل انفرادی متن شکل ۲-۱ را دو باره تایپ نمایید. 
جهت تایپ را از راست به چپ يا 80-60-1616[ انتخاب کنید. 
فاصله بین خطوط پاراگراف را 9111216 انتخاب کنید. 

. دندانه گذاری یا 1۳061102110۳ پاراگراف را ۰,۴ انتخاب کنید. 

. چهار سطر اول متن را انتخاب نموده و چوکاتی در اطراف آن ایجاد نمایید. 
لاو و سر اک و مرن ای را سرخ یه ساب کید 

. در متنی که داخل چوکات است سایه یا 912206 ایجاد نمایید و رنگ سایه را 
خاک کیره تشاب نید 

او حر اطراف یه کار سسکا اة ایب که رگ غطرط آج مب گر 
طخامتت غظرط آن ۵زا ناشد. 

٩‏ زمین صفحۂ کاری را به حالت خود کار بگذارید. 

تنظیم متن با ۸18577060٤‏ 

n‏ عنل4: یکی از وسایل مهم و مفید در ترتیب و تنظیم متن در بر نامة ورد (۷0۲۵) می‌باشد. 
بخاطر داشته باشید که برای ترتیب و تنظیم متن در برنامك ورد دو طریقه وجود دارد و 
کوتاه‌ترین طريقة آن به شما معرفی می گردد. 


پ: پۂ: مت ہمہ < 


ن یا 61061): متن را در وسط صفحه قرار می‌دهد. 


:Right-align ۷|‏ متن را در سمت راست صفحه تنظیم می کند.. 


بکه در پایین‌ترین سطح خود شامل دو یا چند کمپیوتر می‌باشد که به وسیلة کیبل خط 
تیلفون. امواج رادیوبی و یا ستلایت به همدیگر وصل گردیده‌اند. و این کمپیوترها می‌توانند در 
یک اتاق. ساختمان و یا حتا در شهرهای مختلفی باشند و بتوانند از اطلاعات و منابع به شکل 
مشترک استفاده کنند. که این خود یک خصوصیت مهم و برتری در شبکه می‌باشد. شبکه‌ها از 
نقطه نظر پوشش جغرافیایی به انواع مختلف تقسیم گردیده است. مانند شبكة محلی([(1۸), 
شبکه فرا محلی ((۷۷۵) و شبكة شهری (۷۸۷) و غیره که در بخش‌های بعدی این فصل 
با آن‌ها آشنا خواهید شد. شما نوع سادۂ شبکه را در شکل زیر مشاهده می‌نمایید: 


اد 


پرنتر به اشتراک گذاشته شده 


1 


شبکه و فواید آن 
شبکه‌سازی کمپیوترها یکی از معمول‌ترین و مشهورترین تعاملا 
که به منظور تشریک اطلاعات و منابع از آن‌ها استفاده صورت می گیرد. ش 


و فواید زیادی برای ما فراهم نموده است. 


یک پرنتر واحد داشته باشید در این صورت می‌توانید هردو کمپیوتر را با پرنتر وصل ن 
شکل مشترک از منابع آن استفاده نمایید. 

8 استفاده از فایل‌ها پا اطلاعات به شکل مشترک: به عوض این که کاپی‌های متعددی از 
یک فایل ایجاد کنیم و آنرا در هر کمپیوتر نگهداری نماییم می‌توانیم فایل را در یک کمپیوتر 
مخصوص نگهداری نموده و با استفاده از امکانات شبکه آن را به شکل جمعی و مشترک در 
دسترس همه قرار دهیم. 

8 اتشعاب سریع و ار تباطات, مؤئٹر: کار کرد بهتر به شکل مشترک» یعتی استفاده کننده‌گان 
می‌توانند اطلاعات و پیام‌های الکترونی را با استفاده از کمپیوترهای وصل شده به همدیگر 

8 کاهش مصرف: از اين‌که وسایل‌ها به شکل مشترک مورد استفاده قرار می‌گیرند؛ 
بنابراین از خرید وسایل متعدد جلوگیری می گردد که این هم یک اولویت و برتری شبکه نسبت 


فعالبت ۴۳-۱: تش سشسحیص و شناسایی وسایل 8 شبکه 


در گروه‌ها تقسیم شده و با 
ک استاد وسایل شبکه را در 


8 شبکۂ محلی ((۲۵) 

9 شبکۂ فرا محلی یا وسیع یا ((۷۷۸) 

8 شبکة شهری ((۷۸) 

از جمله سه نوع شبکه که در فوق ذکر گردید تنها نوع اول و دوم آن یعنی شبکة: 
شبکۀ وسیع یا فرا محلی مورد مطالعه قرار خواهد گرفت. 


7 بکه ۱ 
شبکەبی است که به یک ساحة کوچک محدود شده ى۳ 
یا 1 شبکة است که از نظر پوشش غاا کل 


همدیگر فاصله می‌داشته باشند. 


می‌نمایند را در خود دارد. کمپیوترهایی که به فایل سرور وصل‌اند به نام 21101 
محلی را در شکل ۴-۲ مشاهده می نمایید. 


WAN(Wide Area Network) غ ا‎ 


اه بی است که ساحه جفرافیایی وسیع را باهم وصل می‌نماید» مانشد شھر 
ستان و یا حتا جهان. برای اتصال کمپیوترها در شبكة وسیع معمولاً از کیبل‌های 
ی و یا از لینک ستلایت‌ها استفاده صورت می گیرد. با استفاده از تکنالوژی ۷/۸۵ 

توان پوهنتون کابل را با پوهنتون آکسفورد انگلستان وصل نمود. بحث در مورد چگونگی 
ونحوة اتصال شبکۂ 1۷۵ از سطح این کتاب بالاست. شما نمونه‌یی از ترکیب شبكة وسیع را 
در شکل ذیل مشاهده می‌نمایید: 


Access Point 
{Bridge Type] 


۱ شبکه‌های نظیر به نظیر یا ۳66۲-10-۳66۲ 
1 شبکه‌های سرویس‌دهنده پا B‏ 


سرویس دهنده یا 1256 ۹6۳76۲: در شبکه‌های 886 8۲۷٥۲‏ معمولاً یک کمپیوتر 


ت 


ظرفیت. قدرت. کارایی و سرعت قوی تر باشدء به عنوان سرویپس‌دهنده تعیین می 
کنترول» سرویس دادن و ادارة شبکه وظیفه همین سرور کمپیوتر می‌باشد. 


سوال‌ها 


شبکه چیست آن را تعریف نمایید؟ 


سه فایده و امتیاز شبکه را نام بگیرید؟ 

چند نوع شبکه را می شناسید بیان کنید ؟ 

فرق بین شبکه محلی و شبکه وسیع چیست؟ 

شبکه نظیر به نظیر و 88386 6۲۷6۲ از هم چه فرق دارند؟ 


فعالیت ۴-۲: تشخیص و شناسایی شبکه‌ها و قطعات مربوط به آن 


انترنت چیست؟ 

شاید شما این را بدانید که انترنت بزرگترین تحول در تکنالوژی کمپیوتر محسوب می‌گردد. 
و این اصل را هم نمی‌توان نادیده گرفت که انترنت یک تغییر مثبت و مفیدی را در جهان به 
وجود آورده اس 


ویب وسیعی جهانی با World Wide‏ 
چیزی است که شما شاید آن را به 
عنوان انترنت فکر کنید؛ اما در اصل این یعنی 
ویب جهانی بخشی از انترنت را تشکیل می‌دهد. 


اهمیت انترنت 

پیشرفت‌های قابل توجه و حیرت‌انگیز در عرصة تکنالوژی معلوماتی و انترنتی آن‌چنان سریع و 
این جهان به مثابة دهکده است که مردم همدیگر را می‌شناسند. انترنت در زنده گی نوين نقش 
بس مؤثری را بازی نموده است. 


ویب جهانی با ۷۷۱۷۷۷۷ چیست؟ 

ویب جهانی پا ۷۷/۵۵ ۷۷16 ۷۷۵۲10 مجموعی از اسناد و مدارک الکترونی می‌باشد که 
مانند تار عنکبوت باهم گره خورده و وصل می‌باشد. این اسناد و مدارک در کمپیوترهای قوی 
که به نام سرور یا سرویس دهنده‌ها (86۲۷6۲5) یاد می گردند ذخیره شده و کمپیوترهای 
که فر مقاط مان 
جهان موقعیت دارند. 

ویب (جال) همواره ‏ 
بعنوان یک رسانه و وسیله پا 
جهانی طبع و نشر 6 
الکترونیکی تکامل نموده 


است. 


A مه‎ ° A ° A 
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وسایل لازم برای اتصال انترنت 

برای اتصال به انترنت به یک سلسه وسایل نیاز است. مودمی که 
قرار بگیرد و یا ( [۳:606112) باشد» یک کیبل از نوع ۰1۳ کارت شبکه و 
از این که بتوانید به انترنت و صل شوید. باید یک اتصال انترنتی (08866110) 
در سیستم خود تعریف نمایبد. این کار از طربق 28061 00۲01 و انتخاب 
بنابراین تنها دانستن وسایل 
لازم برای اتصال بے انترنت 


ضروری است. 


بابد به خاطر داشت که خصوصبات اتصال کمپیوتر شما به انترنت. 


بستەگی مستقیم به نوع اتصال شما در انترنت دارد؛ مانند: اتصال 
121-0( کیبلی ۷۲0۵06۳7 2016 پر سرعت 1051 وغیره. 


۱ ذا ۲ ۴: تشخیص و شناسایی وسایل 
٩‏ و با کمک استاد وسایل و قطعات و تصاویر ذیل را شناسایی 
نمایید. 

9 شبکه جهانی انترنت. 

لگا ترکیبات ویب یا ۷۷۷۷۷۷ 

8 سابل لازم برای اتصال انترنت 


.. . 1 
س انترنت چیست و یک امتیاز ان را بیان کنید؟ 
گا انترنت در زنده‌گی معاصر چه اهمیت دارد؟ 
ع ویب یا ۷۷۷۷۷۷ را تعریف نمایید؟ 


بروزر آنترنت 
ویب بروزر» سافت‌ویری است که برای دست‌رسی به W W W‏ از آن استفاده صورت می گیرد. 


ویب بروزرهاء اطلاعات را از سرورهای ویب یا ۹6۲۷76۲5 -۷۷۵ اخذ نموده و آن را به شکل 
صفحة ویب یا ۷۷۵00286 در کمپیوتر نشان می‌دهد. مشهورترین ویب بروزرها عبارت‌اند از: 
Microsoft ۳۲0۱۵۲6۲ & Mozilla FireFox‏ که هردو دارای کارکردهای مشابهی 


استند. هرگاه یکی از این دو را بیاموزید» کار کردن با هر نوع بروزر» آسان خواهد شد. 


۲۷۵۱۶1113 ۲۱۲۳۶۲۵ ۱ 


